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PROCESSO DE CONTRATAÇÃO Nº 005/2023 
PREGÃO ELETRÔNICO N.º 002/2023 

Aplicação Lei nº 14.133/21 

 

1. PREÂMBULO 

1.1. A CÂMARA MUNICIPAL DE ARAÇATUBA, Estado de São Paulo, Pessoa Jurídica de direito 

público, inscrita no CNPJ nº 51.097.830/0001-10, torna público para conhecimento de todos 

interessados que fará realizar na modalidade PREGÃO, NA FORMA ELETRÔNICA, DO TIPO 

MENOR PREÇO POR ITEM, a ser processado e julgado pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, 

mediante as condições estabelecidas neste Edital e em seus anexos. 

1.2. ENDEREÇO, DATA E HORÁRIO DO CERTAME. 

O recebimento das propostas, dos documentos de habilitação, abertura e disputa de preços, se dará 

exclusivamente por meio eletrônico, através do Portal: Bolsa de Licitações do Brasil – BLL no 

endereço https://bllcompras.com, conforme datas e horários definidos abaixo: 

 

DATA E HORÁRIO DO RECEBIMENTO DAS 

PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE 

HABILITAÇÃO 

Das 9h do dia 01/06/2023 às 9h do dia16/06/2023. 

DATA E HORÁRIO DA ABERTURA DA 

SESSÃO DE JULGAMENTO DAS 

PROPOSTAS 

As 9h30 do dia 16/06/2023  

 

DATA E HORÁRIO DO INÍCIO DA SESSÃO 

DE DISPUTA DE PREÇOS 

às 14:00 horas do dia 16/06/2023. 

REFERÊNCIA DE TEMPO: horário de Brasília (DF). 

LOCAL: WWW.BLL.ORG.BR BOLSA DE LICITAÇÕES E LEILÕES DO BRASIL 

 

2. DO OBJETO 

 
2.1. Contratação de pessoa jurídica para prestação de 02 Postos de serviços de portaria/recepção na 

Câmara Municipal de Araçatuba, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste 

Edital e seus anexos. 

 

2.2. O critério de julgamento adotado será o MENOR PREÇO POR ITEM, observadas as exigências 

contidas neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 

 

2.3. O VALOR TOTAL ESTIMADO DA PLANILHA da presente licitação para o mês é estimado de 

R$ 9.950,00 (Nove mil e novecentos e cinquenta reais) mensais e o estimado anual de 

R$119.400,00 (Cento e dezenove mil e quatrocentos reais). 
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2.4. A VIGÊNCIA DO CONTRATO (ou instrumento equivalente) proveniente deste Pregão será de 

5 (cinco) anos, prorrogável por até 10 anos, nos termos dos arts. 105, 106 e 107 da Lei 14.133/2021. 

2.5. O LOCAL DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: O objeto desta licitação deverá ser executado no 

Prédio da Câmara Municipal, localizado na Praça 9 de Julho nº 26, Bairro Centro - CEP: 160010-

060, na cidade de Araçatuba/SP. 

 

2.6. VISTORIA: Não é obrigatória. Se houver interesse em realizá-la, o interessado deverá agendá-

la pelo endereço eletrônico: administrativo@camaraaracatuba.sp.gov.br, em horário de expediente e 

com antecedência junto ao Setor de Protocolo da Câmara Municipal de Araçatuba ou pelos 

telefones (18) 3636-5067 / 3636-5080. 

 

2.7.  DA CLASSIFICAÇÃO DO OBJETO 

 

2.7.1. O objeto deste pregão é de natureza comum nos termos do Ato nº 001 de 28 de janeiro 

de 2022. 

 

2.7.1.1. Da mesma forma, trata-se de serviço comum, pois todas as atividades a serem 

desenvolvidas se darão por profissionais cujas categorias são legalmente reconhecidas, e 

está disponível, a qualquer tempo, em um mercado próprio e estável, composto por 

diversos fornecedores, cujos serviços são comparáveis entre si, enquadrando-se na 

categoria de bens e serviços comuns. 

 

3. DOCUMENTOS INTEGRANTES 

3.1. Anexo I – Termo de Referência; 

3.2. Anexo II – Modelo de Proposta de Preços; 

3.3. Anexo III – Modelo de Declaração Unificada; 

3.4. Anexo IV – Declaração de Situação Regular Perante a Justiça do Trabalho; 

3.5. Anexo V - Declaração de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte; 

3.6.Anexo VI – Declaração de Cumprimento às Normas Relativas a Saúde e Segurança do 

Trabalho; 

3.7. Anexo VII – Minuta do Contrato. 

 

 

mailto:administrativo@camaraaracatuba.sp.gov.br
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4. DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

4.1. O Pregão, na forma Eletrônica será realizado em sessão pública, por meio da INTERNET, 

mediante condições de segurança - criptografia e autenticação - em todas as suas fases através do 

Sistema de Pregão, na Forma Eletrônica (licitações) da Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil. 

 

4.2. O fornecedor deverá observar as datas e os horários limites previstos para a abertura da 

proposta, atentando também para a data e horário para início da disputa. 

 

4.3 Os trabalhos serão conduzidos por servidores da Câmara Municipal de Araçatuba, denominado 

Pregoeiro (a), mediante a inserção e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o 

aplicativo “Licitações”, constante da página eletrônica da Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil 

(bllcompras.com). 

 

5. DAS IMPUGNAÇÕES AO EDITAL 

 

5.1. Nos termos do Art. 164 da Lei 14.133/21, qualquer pessoa é parte legítima para impugnar edital 

de licitação por irregularidade na aplicação desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus 

termos, devendo protocolar o pedido até 3 (três) dias úteis antes da data de abertura do pregão. 

 

5.1.1. As impugnações ao Edital deverão ser dirigidas ao Pregoeiro na aba Impugnações na 

Plataforma BLL, devendo ser juntados todos os documentos que fundamentam tais 

impugnações. 

  

5.1.2. A impugnação deverá, obrigatoriamente, estar acompanhada de CPF ou RG, em se 

tratando de pessoa física, e de CNPJ, em se tratando de pessoa jurídica.  

 

5.1.3. Não serão conhecidas as impugnações e os recursos apresentados fora do prazo legal. 

 

5.1.4. Caberá ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsáveis requisitantes e pela elaboração deste 

Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnação no prazo de até 2 (dois) dias úteis contados 

da data de recebimento da impugnação. 

 

5.1.5. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do 

certame. 

 

5.1.6. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no 

certame. 

 

5.1.7. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser 

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 
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6. DAS CONDIÇÕES E RESTRIÇÕES DA PARTICIPAÇÃO DA LICITAÇÃO 

 

6.1. Para participação na licitação, os interessados deverão providenciar o seu cadastramento, sua 

certificação e seu credenciamento no portal de licitações, sistema portal de licitações bolsa de 

licitações e leilões do Brasil - BLL, de acordo com a Licença de Uso de Software celebrado com a 

Câmara Municipal de Araçatuba. 

6.2. O Pregão Eletrônico será realizado em sessão pública, por meio da Internet, mediante 

condições de segurança (criptografia e autenticação) em todas as fases, sendo conduzido por 

Pregoeiro (a) designado pela Presidente da Câmara Municipal de Araçatuba/SP e responsável pelo 

processamento e julgamento. 

6.3. Poderão participar deste Pregão Eletrônico empresas brasileiras ou empresas estrangeiras em 

funcionamento no Brasil pertencentes ao ramo do objeto licitado, que atendam às condições deste 

Edital e seus Anexos, inclusive quanto à documentação exigida para habilitação, constante neste 

edital, para o respectivo cadastramento junto à Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil Ltda e que 

desempenhem atividade compatível com o objeto desta Licitação.  

6.4. Para efeitos de participação das Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte aplica-se nesta 

licitação as disposições constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar nº 123, de 14 de 

dezembro de 2006. 

6.4.1. A obtenção de benefícios a que se refere o item anterior fica limitada às microempresas 

e às empresas de pequeno porte que, no ano-calendário de realização da licitação, ainda não 

tenham celebrado contratos com a Administração Pública cujos valores somados extrapolem a 

receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, 

devendo o órgão ou entidade exigir da licitante declaração de observância desse limite na 

licitação. 

6.4.2. Nas contratações com prazo de vigência superior a 1 (um) ano, será considerado o valor 

anual do contrato na aplicação dos limites previstos nos incisos II do art. 3º da Lei 

Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006. 

6.5. Não fará jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitações públicas previsto na Lei 

Complementar nº 123/2006 a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte: 

 

a) de cujo capital participe outra pessoa jurídica;  

 

b) que seja filial, sucursal, agência ou representação, no País, de pessoa jurídica com sede no 

exterior;  

 

c) de cujo capital participe pessoa física que seja inscrita como empresário, ou seja sócia de 

outra empresa que receba tratamento jurídico diferenciado, nos termos da referida Lei 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm#art42
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Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o art. 3º, 

inciso II, da Lei Complementar nº 123/2006;  

 

d) cujo titular ou sócio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa 

não beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o 

limite de que trata o art. 3º, inciso II, da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 

2006;  

 

e) cujo sócio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa jurídica com fins 

lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput 

do art. 3º da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006; 

  

f) constituída sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;  

 

g) que participe do capital de outra pessoa jurídica;  

 

h) que exerça atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa 

econômica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliário, 

de corretora ou de distribuidora de títulos, valores mobiliários e câmbio, de empresa de 

arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalização ou de previdência 

complementar;  

 

i) resultante ou remanescente de cisão ou qualquer outra forma de desmembramento de 

pessoa jurídica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendário anteriores; 

 

 j) constituída sob a forma de sociedade por ações.  

 

6.6. Os benefícios previstos para micro e pequenas empresas não são aplicadas: 

 

 I – no caso de licitação para aquisição de bens ou contratação de serviços em geral, ao item 

cujo valor estimado for superior à receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento 

como empresa de pequeno porte;  

 

II – no caso de contratação de obras e serviços de engenharia, às licitações cujo valor 

estimado for superior à receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento como 

empresa de pequeno porte. 

 

6.7. A obtenção de benefícios a que se refere o item 5.1.2 fica limitada às microempresas e às 

empresas de pequeno porte que, no ano-calendário de realização da licitação, ainda não tenham 

celebrado contratos com a Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta 

máxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.  
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6.8. Nas contratações com prazo de vigência superior a 1 (um) ano, será considerado o valor anual 

do contrato na aplicação dos limites previstos nos §§ 1º e 2º do artigo 4º da Lei 14.133/21.  

 

6.9. Pessoa jurídica poderá participar da licitação em consórcio, observadas as seguintes normas: 

 

 I - Comprovação de compromisso público ou particular de constituição de consórcio, 

subscrito pelos consorciados;  

 

II - Indicação da empresa líder do consórcio, que será responsável por sua representação 

perante a Administração;  

 

III - Será admitido, para efeito de habilitação técnica, o somatório dos quantitativos de cada 

consorciado e, para efeito de habilitação econômico-financeira, do somatório dos valores de 

cada consorciado;  

 

IV - Fica impedida a empresa consorciada participar, na mesma licitação, de mais de um 

consórcio ou de forma isolada;  

 

V - Responsabilidade solidária dos integrantes pelos atos praticados em consórcio, tanto na 

fase de licitação quanto na de execução do contrato.  

 

6.10. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebração do contrato, a constituição e 

o registro do consórcio, nos termos do compromisso referido no item 6.6, inciso I.  

 

6.11. A substituição de consorciado deverá ser expressamente autorizada pelo órgão ou entidade 

contratante e condicionada à comprovação de que a nova empresa do consórcio possui, no mínimo, 

os mesmos quantitativos para efeito de habilitação técnica e os mesmos valores para efeito de 

qualificação econômico-financeiro apresentado pela empresa substituída para fins de habilitação do 

consórcio no processo licitatório que originou o contrato.  

 

6.12. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderão participar de licitação 

quando: 

 

 I. A constituição e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na 

legislação aplicável, em especial a Lei nº 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei nº 12.690, 

de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar nº 130, de 17 de abril de 2009;  

 

II. A cooperativa apresentar demonstrativo de atuação em regime cooperado, com repartição 

de receitas e despesas entre os cooperados;  

 

III. Qualquer cooperado, com igual qualificação, for capaz de executar o objeto contratado, 

vedado à Administração indicar nominalmente pessoas;  
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IV. O objeto da licitação referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei nº 

12.690, de 19 de julho de 2012, a serviços especializados constantes do objeto social da 

cooperativa, a serem executados de forma complementar à sua atuação.  

 

6.13. Não poderão participar deste Pregão ou participar da execução do contrato, direta ou 

indiretamente:  

I. aquele que não atenda às condições deste Edital e seus anexos; 

II. autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou jurídica, 

quando a licitação versar sobre obra, serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados; 

III. empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico ou 

do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, 

controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a 

voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre obra, serviços ou 

fornecimento de bens a ela necessários;  

IV. pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de 

participar da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta.  

V. aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 

trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que 

desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles 

seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro 

grau, devendo essa proibição constar expressamente do edital de licitação; 

VI. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de 

dezembro de 1976, concorrendo entre si;  

 

VII. Pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha 

sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, 

por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de 

adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista.  

VIII. agente público do órgão ou entidade licitante; 

IX.  Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público – OSCIP, atuando nessa condição; 

X. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do contrato 

agente público do órgão ou entidade contratante, devendo ser observadas as situações que 

possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou 

emprego, nos termos da legislação que disciplina a matéria, conforme $ 1º do art. 9º da Lei nº 

14.133, de 2021. 
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6.14. O impedimento de que trata o inciso III do caput deste artigo será também aplicado ao 

licitante que atue em substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a 

efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que 

devidamente comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante. 

6.15. A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos e a empresa a 

que se referem os incisos I e II do caput deste artigo poderão participar no apoio das atividades de 

planejamento da contratação, de execução da licitação ou de gestão do contrato, desde que sob 

supervisão exclusiva de agentes públicos do órgão ou entidade. 

6.16. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econômico. 

6.17. O disposto nos itens II e III não impede a licitação ou a contratação de obra ou serviço que 

inclua como encargo do contratado a elaboração do projeto básico e do projeto executivo, nas 

contratações integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execução. 

6.18. Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas parcialmente 

financiados por agência oficial de cooperação estrangeira ou por organismo financeiro internacional 

com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, não poderá participar pessoa física ou 

jurídica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidônea 

nos termos da Lei 14.133/2021. 

6.19. A vedação de que trata o item VIII estende-se a terceiro que auxilie a condução da contratação 

na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionário ou 

representante de empresa que preste assessoria técnica. 

7. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME  

 

7.1. O certame será conduzido pelo Pregoeiro, com o auxílio da equipe de apoio, que terá, em 

especial, as seguintes atribuições:  

7.1.1. receber, examinar e decidir as impugnações e os pedidos de esclarecimentos ao edital e 

aos anexos, além de poder requisitar subsídios formais aos responsáveis pela elaboração 

desses documentos;  

 

7.1.2. acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;  

 

7.1.3. responder as questões formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame; 

 

7.1.4. abrir as propostas de MENOR PREÇO POR ITEM;  

 

7.1.5. analisar a aceitabilidade das propostas;  
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7.1.6. desclassificar propostas indicando os motivos;  

 

7.1.7.conduzir os procedimentos relativos aos lances e à escolha da proposta do lance de 

menor preço; 

 

7.1.8. verificar a habilitação do proponente classificado em primeiro lugar; 

 

7.1.9. sanear erros ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos de 

habilitação e sua validade jurídica; 

 

7.1.10.receber, examinar e decidir sobre a pertinência dos recursos e encaminhá-los à 

autoridade competente quando mantiver sua decisão; 

  

7.1.11. indicar o vencedor do certame;  

 

7.1.12. adjudicar o objeto, quando não houver recurso;  

 

7.1.13. elaborar a ata da sessão;  

 

7.1.14. encaminhar o processo à autoridade superior para homologar e autorizar a contratação;  

 

7.1.15. abrir processo administrativo para apuração de irregularidades visando à aplicação de 

penalidades previstas na legislação. 

 

7.2. O pregoeiro poderá solicitar manifestação técnica da assessoria jurídica ou de outros setores do 

órgão ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisão. 

 

8. CREDENCIAMENTO NO CERTAME 

 

8.1. O licitante deverá promover a sua inscrição e credenciamento para participar do pregão 

diretamente ou através de empresas associadas à Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil Ltda por 

ele indicada, até o horário fixado no edital para inscrição e cadastramento, que poderá ser feito 

através do telefone (41) 3097-4600 ou através do site www.bll.org.br no link CADASTRAMENTO. 

 

8.2. As pessoas jurídicas ou firmas individuais interessadas deverão nomear operador devidamente 

credenciado em qualquer empresa associada à Bolsa de Licitações e Leilões, atribuindo poderes 

para formular lances de preços e praticar todos os demais atos e operações no site: 

https://bllcompras.com/ 

 

 

https://bllcompras.com/
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8.3. A participação do licitante no pregão eletrônico se dará por meio de participação direta ou 

através de empresas associadas à BLL – Bolsa de Licitações e Leilões, a qual deverá manifestar, por 

meio de seu operador designado, em campo próprio do sistema, pleno conhecimento, aceitação e 

atendimento às exigências de habilitação previstas no Edital; 

 

8.4. O acesso do operador ao pregão, para efeito de encaminhamento da documentação de 

habilitação, proposta de preços e lances sucessivos de preços, em nome do licitante, somente se dará 

mediante prévia definição de senha privativa;  

 

8.5. A chave de identificação e a senha dos operadores poderão ser utilizadas em qualquer pregão 

eletrônico, salvo quando canceladas por solicitação do credenciado ou por iniciativa da Bolsa de 

Licitações e Leilões do Brasil -BLL; 

 

8.6. É de exclusiva responsabilidade do usuário o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer 

transação efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo a BLL - Bolsa de Licitações e 

Leilões do Brasil a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, 

ainda que por terceiros;  

 

8.7. Os licitantes deverão responsabilizar-se formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, 

assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados 

diretamente ou por seu representante, não cabendo ao provedor do sistema ou à Câmara Municipal 

de Araçatuba a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda 

que por terceiros; 

 

8.8. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrônico 

implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunção de capacidade técnica para 

realização das transações inerentes ao pregão eletrônico; 

 

8.9. Qualquer dúvida em relação ao acesso no sistema operacional poderá ser esclarecida através de 

uma empresa associada ou pelos telefones: Curitiba-PR (41) 3097.4600 ou através da Bolsa de 

Licitações e Leilões, pelo site: https://bllcompras.com/.  

 

8.10. O custo de operacionalização e uso do sistema ficará a cargo do licitante vencedor do certame,  

que pode ser verificado no site www.bll.org.br link DOCUMENTOS, a título de taxa pela utilização 

dos recursos de tecnologia da informação. 

 

8.11. O Licitante arcará integralmente com todos os custos de preparação e apresentação de sua 

proposta de preços, independente do resultado do procedimento licitatório. 

 

 

https://bllcompras.com/
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9.  DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO  

 

9.1. Os licitantes vencedores encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a 

descrição do objeto ofertado e a planilha de preço, até a data e o horário estabelecidos para abertura 

da sessão pública, quando, então, encerrar-se-á automaticamente a etapa de recebimento de 

propostas.  

 

9.2. Conforme previsão do artigo 63, inciso II da Lei 14.133/21, será exigida a apresentação dos 

documentos de habilitação apenas do licitante vencedor.  

 

9.2.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação 

de habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos 

do art. 43, § 1º da LC nº 123, de 2006.  

 

9.3. Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os 

documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema;  

 

9.3.1. Após a abertura da sessão pública, a proposta apresentada será irretratável e 

irrenunciável e não poderá ser alterada, seja com relação a prazo e especificações, seja com 

relação a qualquer condição que importe modificação dos seus termos originais, bem como, 

não serão admitidos quaisquer acréscimos, supressões, retificações ou desistência de 

propostas, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro 

para revelação de erros ou omissões formais, de que não resultem prejuízo para o 

entendimento das propostas; 

 

9.3.2. Cada licitante poderá apresentar apenas uma proposta de preço. 

  

9.4. Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as propostas 

apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de negociação e 

julgamento da proposta. 

  

9.5. Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado 

somente serão disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para acesso público após o 

encerramento do envio de lances.  

 

9.6. Caso esteja enquadrada como entidade preferencial, o licitante deverá declarar, em campo 

próprio do sistema, que atende aos requisitos do art. 3º da LC nº 123/2006 para fazer jus aos 

benefícios previstos nessa lei.  

 

9.6.1 A declaração falsa relativa ao enquadramento como microempresa ou empresa de 

pequeno porte sujeitará o licitante às sanções previstas neste Edital.  
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9.7. A sessão poderá ser suspensa pelo pregoeiro a qualquer momento para análise e conformidade 

das propostas e de documentação.  

 

9.7.1. Após a suspensão da sessão pública, o Pregoeiro enviará, via chat, mensagem às 

licitantes informando a data e o horário previsto para o início da oferta de lances.  

 

9.8. Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão 

pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da 

inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão.  

 

10. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA  

 

10.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos 

seguintes campos:  

 

10.1.1. Valor total mensal da planilha;  

 

10.1.2. Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à especificação do 

Termo de Referência indicando no que for aplicável, o modelo, prazo de validade ou de 

garantia, número do registro ou inscrição do bem no órgão competente, quando for o caso;  

 

10.2.  Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.  

 

10.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 

trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no 

fornecimento dos bens. 

 

 10.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 

responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob 

alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto.  

 

10.5. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua 

apresentação. 

 

10.6. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de 

contratações públicas federais, quando participarem de licitações públicas;  

 

11.  ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO 

DE LANCES  

 

11.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema eletrônico, na 

data, horário e local indicados neste Edital.  
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11.2. O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que não 

estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vícios insanáveis 

ou não apresentem as especificações técnicas exigidas no Termo de Referência. 

 

 11.2.1. Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 

 

 11.2.2. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.  

 

11.2.3. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido 

contrário, levado a efeito na fase de aceitação.  

 

11.3. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas 

participarão da fase de lances.  

 

11.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio 

do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado 

no registro. 

 

11.4.1. O Lance deverá ser ofertado pelo menor preço por item. (Valor total mensal da 

planilha)  
 

11.5. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da 

sessão e as regras estabelecidas no Edital.  

 

11.6. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior 

ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema. 

  

11.7. Fica previsto o intervalo mínimo de diferença de valor de R$ 50,00 entre os lances, que 

incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação ao lance que cobrir a melhor 

oferta.  

 

11.8. Será adotado para o envio de lances no presente Pregão Eletrônico o MODO DE DISPUTA 

“ABERTO”, onde os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações, 

conforme o critério de julgamento adotado neste edital.  

 

11.8.1. Neste modo de disputa, a etapa de envio de lances na sessão pública durará 10 (dez) 

minutos e, após isso, será prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance 

ofertado nos últimos dois minutos do período de duração da sessão pública.  
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11.8.2. A prorrogação automática da etapa de envio de lances, de que trata o item anterior será 

de 2 (dois) minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse 

período de prorrogação, inclusive quando se tratar de lances intermediários.  

 

11.8.3. Na hipótese de não haver novos lances na forma estabelecida neste edital, a sessão 

pública será encerrada automaticamente.  

 

11.9. Encerrada a sessão pública sem prorrogação automática pelo sistema, o (a) Pregoeiro (a) 

poderá, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinício da etapa de envio de lances, em prol da 

consecução do melhor preço, mediante justificativa.  

 

11.10. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverão ser 

desconsiderados pelo pregoeiro;  

 

11.10.1. Na hipótese do subitem anterior, a ocorrência será registrada em campo próprio do 

sistema.  

 

11.11. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido 

e registrado em primeiro lugar.  

 

11.12. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do 

valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.  

 

11.13. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o 

sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 

  

11.14. Quando a desconexão persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessão do Pregão 

Eletrônico será suspensa e terá reinício somente após comunicação expressa aos participantes, 

através de mensagem eletrônica diretamente no Portal Eletrônico da Bolsa de Licitações Leilões do 

Brasil - BLL, através do endereço https://bllcompras.com/, divulgando data e hora da reabertura da 

sessão.  

 

11.15. O Critério de julgamento adotado será o menor valor total mensal da planilha, conforme 

definido neste Edital e seus anexos.  

 

11.16. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta.  

 

11.17. Após o encerramento da etapa de lances, e não tendo sido a menor proposta ou lance 

apresentado por microempresa ou empresa de pequeno porte, caso se verifique a ocorrência de 

empate, será assegurado como critério de desempate, preferência de contratação para as 

microempresas e empresas de pequeno porte, conforme Lei Complementar nº 123/06;  
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11.17.1. Entende-se por empate, nos termos da LC 123/06, aquelas situações em que as 

propostas ou lances apresentados pelas ME e EPP sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) 

superiores à proposta ou lance melhor classificado durante a etapa de lances;  

 

11.17.2. Na ocorrência de empate, proceder-se-á da seguinte forma: 

 

a)  A ME ou EPP melhor classificada no intervalo percentual de até 5% (cinco por 

cento), definido nos termos deste subitem, será convocada automaticamente pelo 

sistema eletrônico para, desejando, apresentar nova proposta de preço inferior àquela 

classificada com o menor preço ou lance, no prazo máximo de 05 (cinco) minutos 

após o encerramento dos lances, sob pena de preclusão. É de responsabilidade da 

licitante a sua conexão com o sistema eletrônico durante o prazo acima referido para o 

exercício do direito sob comento. Apresentada a proposta nas condições acima 

referidas, será analisada sua documentação de habilitação; 

 

b) Não sendo declarada vencedora a ME ou EPP, na forma da alínea anterior, serão 

convocadas automaticamente pelo sistema eletrônico as remanescentes que porventura 

se enquadrem na hipótese do subitem 10.17.1, na ordem classificatória, com vistas ao 

exercício do mesmo direito;  

 

11.17.2.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serão utilizados os seguintes 

critérios de desempate, nesta ordem:  

 

I – disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova 

proposta em ato contínuo à classificação;  

 

II – avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual serão 

preferencialmente utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento 

de obrigações previstos na Lei 14.133/21; 

 

III – desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no 

ambiente de trabalho, conforme regulamento;  

 

IV – desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações 

dos órgãos de controle.  

 

11.17.2.2.  Em igualdade de condições, se não houver desempate, será assegurada 

preferência, sucessivamente, aos bens e serviços produzidos ou prestados por: 

 

I – empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou 

entidade da Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitação 

realizada por órgão ou entidade de Município, no território do Estado em que este se 

localize;  
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II – empresas brasileiras; 

 

III – empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 

  

IV – empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 

29 de dezembro de 2009.  

 

11.17.2.3. As regras previstas no item 10.17.2 não prejudicarão a aplicação do disposto no 

art. 44 da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006.  

 

11.18. Após o encerramento da etapa de lances, o pregoeiro poderá encaminhar, pelo sistema 

eletrônico, contraproposta diretamente à licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, 

para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, não se admitindo 

negociar condições diferentes daquelas previstas neste Edital;  

 

11.19. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 

licitantes.  

 

11.20. É vedada a desistência dos lances já ofertados sujeitando-se o proponente às sanções 

previstas nas leis pertinentes; 

 

11.21. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA  

 

11.21.1. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro examinará a proposta classificada em 

primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao 

máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus anexos.  

 

 11.21.2. Serão desclassificadas as propostas que:  

 

 a) - contiverem vícios insanáveis;  

 b) - não obedecerem às especificações técnicas pormenorizadas no edital;  

 c) - apresentarem preços inexequíveis ou permanecerem acima do orçamento estimado 

para a contratação;  

 d) - não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração;  

 e) - apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigências do edital, desde que     

insanável.  

 

11.21.2.1. Considera-se inexequível a proposta que apresente preços globais ou 

unitários simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos 

insumos e salários de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato 

convocatório da licitação não tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando se 
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referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio licitante, para os quais ele 

renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração.  

 

11.21.3. Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a 

exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que 

fundamentam a suspeita;  

 

11.21.4. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de 

diligências, com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser 

reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, vinte e quatro horas de 

antecedência, e a ocorrência será registrada em ata; 

 

11.21.5. O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital 

complementar, por meio de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, 

sob pena de não aceitação da proposta.  

 

11.21.5.1. O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitação 

escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceito 

pelo Pregoeiro.  

 

11.21.5.2. Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Pregoeiro, destacam-se os 

que contenham as características do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, 

fabricante e procedência, além de outras informações pertinentes, a exemplo de catálogos, 

folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio 

e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuízo do seu ulterior envio pelo sistema 

eletrônico, sob pena de não aceitação da proposta.  

 

11.21.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a 

proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação.  

 

11.21.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova 

data e horário para a sua continuidade. 

 

 11.21.8. O Pregoeiro poderá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao 

licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor 

preço, vedada a negociação em condições diversas das previstas neste Edital.  

 

11.21.8.1. Também nas hipóteses em que o Pregoeiro não aceitar a proposta e passar à 

subsequente, poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor.  

 

11.21.8.2. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada 

pelos demais licitantes.  
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11.21.9. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o pregoeiro verificará a 

habilitação do licitante, observado o disposto neste Edital.  

 

11.22. A Proposta de Preços escrita, adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, 

deverá ser apresentada conforme modelo constante no Anexo II deste Edital. 

 

12 - HABILITAÇÃO  

 

12.1. Para se habilitarem nesta licitação, os interessados deverão anexar junto a BLL a 

documentação abaixo, em original ou cópia autenticada por cartório competente, contados a partir 

da data da recepção do arquivo. No caso de cópia autenticada, toda documentação deverá estar 

perfeitamente legível.  

 

12.1.1. Se a licitante desatender as exigências de habilitação, a mesma será inabilitada e o 

Pregoeiro examinará a proposta subsequente, verificando a sua aceitabilidade, na ordem de 

classificação, e assim sucessivamente, até a apuração de uma proposta que atenda ao edital. 

 

12.1.2. Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou 

a apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, para:  

 

a) complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos 

licitantes e desde que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do 

certame;  

 

b) atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento 

das     propostas.  

 

12.2. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação da licitante detentora da 

proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificará o eventual descumprimento das 

condições de participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a sua 

participação no certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros:  

 

12.2.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da União 

(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc) 

  

12.2.1.2. A consulta aos Cadastros acima será realizada em nome da empresa licitante e 

também de seu sócio majoritário, por força do art. 12 da Lei n. 8.429/1992 que prevê, 

dentre as sanções impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade 

administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de 

pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.  

 

http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
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12.2.1.3.  Constatada a existência de sanção, o Pregoeiro reputará a licitante inabilitada, 

por falta de condição de participação. 

 

12.3. Será considerado habilitado o licitante que apresentar os documentos relacionados nos 

subitens 12.6 a 12.10.  

 

12.4.  Constituem motivos para inabilitação do licitante:  

 

12.4.1.  a apresentação de documentos com prazo de validade vencido;  

 

12.4.2. a substituição dos documentos exigidos para habilitação por protocolos de 

requerimento de certidão;  

 

12.4.3.  o não cumprimento dos requisitos de habilitação.  

 

12.5. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo 

aqueles legalmente permitidos.  

 

12.5.1. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e 

se o licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto 

aqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos 

somente em nome da matriz.  

 

12.5.2. Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças de 

números de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a 

centralização do recolhimento dessas contribuições.  

 

12.5.3. Os licitantes deverão encaminhar, nos termos deste Edital, a documentação 

relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitação:  

 

12.6.  Habilitações Jurídicas  

 

12.6.1. A habilitação jurídica poderá ser comprovada com a apresentação de um dos 

documentos relacionados abaixo:  

 

a) no caso de empresa individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a 

cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

 

b) no caso de Sociedade Empresária ou Empresa Individual de Responsabilidade 

Limitada – Eireli: ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente 

registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório 

de seus administradores; 
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c) no caso de Sociedade Simples: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, 

devidamente registrado pelo Registro Civil de Pessoas Jurídicas, ou órgão equivalente, do 

domicílio sede do licitante, acompanhado de cópia de identidade, CPF e comprovação de 

eleição, de seus administradores atuais;   

 

d) no caso de Empresa ou Sociedade Estrangeira em Funcionamento no País: decreto de 

autorização expedido pelo órgão competente; os atos constitutivos das empresas licitantes  

deverão estar acompanhados dos demais documentos aditivos e modificados do seu texto 

podendo ser substituídos, preferencialmente, pela respectiva consolidação. 

 

e) no caso de Sociedade por Ações: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, 

devidamente registrados pela Junta Comercial do domicílio sede do licitante, acompanhados 

de cópia de identidade, CPF e comprovação de eleição de seus administradores atuais;   

 

f) no caso de Cooperativa: Ata de fundação e Estatuto Social em vigor com a ata de 

assembleia que aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro 

Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da 

Lei nº 5. 764, de 1971; 

 

12.6.1.1. Em se tratando de tratando de Microempreendedor Individual – MEI: 

Certificado da condição de Microempreendedor Individual – CCEMEI, cuja aceitação 

ficará condicionada à verificação da autenticidade no site 

www.portaldoempreendedor.gov.br; 

 

12.6.1.2. Cópia de Documento Oficial com Foto e CPF, de Sócio Administrador ou do 

titular da empresa ou outro documento oficial de identificação com foto válida na forma 

da lei. 

 

OBS: os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 

consolidação respectiva. 

 

12.7. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista e quanto à qualificação econômico-financeira: 

 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (C.N.P.J.);  

 

b) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao 

domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto 

contratual;  

 

c) Prova de regularidade para com a União, Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede do 

licitante, através de certidões expedidas pelos órgãos competentes, que estejam dentro do 

prazo de validade, expresso na própria certidão ou, na hipótese das certidões não trazerem o 

http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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prazo de validade, que elas tenham sido expedidas há, no máximo, 90 (noventa) dias, 

composta de:  

c1) Certidão negativa de débito relativa aos tributos federais e à divida ativa da união, nela 

abrangidas as contribuições sociais administradas pela Secretaria da Receita Federal;  

c2) Certidão Negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado; 

 c3) Certidão Negativa expedida pela Prefeitura Municipal.  

 

d) Prova de situação regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), 

através da apresentação do CRS - Certidão de Regularidade de Situação, dentro do seu 

período de validade;  

 

e) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 

apresentação de certidão negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do 

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943. (NR), conforme Lei 

12.440/2011 de 07 de julho de 2011. 

 

f) Certidão negativa de falência, recuperação judicial e extrajudicial, expedida pelo distribuidor da 

sede da pessoa jurídica; ou o Plano de recuperação apresentado pela empresa em juízo e por este já 

homologado. 
 

12.7.1. Caso não seja declarado o prazo de validade da certidão em seu contexto, será 

considerado o prazo de 30 dias da sua emissão, para efeito de sua validade. 

 

12.8. Qualificação Técnica 
 

12.8.1. Os interessados na presente contratação deverão atender aos requisitos e apresentar a 

documentação relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitação e contratação: 

 

12.8.1.1. Apresentação de no mínimo 01 (um) de atestado de capacidade técnica, 

obrigatoriamente pertinente e compatível com o objeto desta licitação, expedida por 

entidade pública ou privada, usuária do fornecimento em questão, comprovando a entrega 

dos produtos nos moldes do Termo de Referência. Somente serão considerados válidos os 

atestados com timbre da entidade da expedidora e com identificação do nome completo do 

emitente. O atestado deverá ser datado e assinado por pessoa física identificada pelo nome 

e cargo exercido na entidade, estando as informações sujeitas à conferência pelo (a) 

Pregoeiro (a) ou quem este indicar, bem como as demais informações: 

 

a) nome, CNPJ e endereço completo da empresa jurídica tomadora dos serviços e 

emitente do atestado; 

b) nome e CNPJ da empresa que forneceu os produtos; 

c) descrição dos produtos; 

d) período de execução do fornecimento; 

e) local e data da emissão do atestado; 



 

 
 

CÂMARA MUNICIPAL DE ARAÇATUBA 

ESTADO DE SÃO PAULO 

DEPARTAMENTO DE FINANÇAS E ORÇAMENTO 
DFO/ LICITAÇÃO E CONTRATOS 

 

EDITAL 
 

 

22 Praça Nove de Julho, n.º 26 – Centro – CEP: 16010-060 – Telefone: (18) 3636-5040/5080 

Visite nosso site: www.aracatuba.sp.leg.br  

 
 

 

C. M. ARAÇATUBA 

  

RUBRICA FLS Nº 

 

 

C. M. ARAÇATUBA 

  

RUBRICA FLS Nº 

 

f) identificação, (nome, cargo ou função) e assinatura do signatário do atestado. 

 

12.8.1.1.2. No atestado de capacidade técnica deverá estar descrito expressamente os 

itens cuja execução ou entrega foram realizadas, sendo estes compatíveis com o 

Termo de Referência deste edital, conforme o caso. 

 

12.8.1.1.3. Caso atestado o atestado não explicitem com clareza o fornecimento de 

produtos/serviços, estes deverão ser acompanhados dos respectivos contratos ou 

instrumentos congêneres que comprovem os instrumentos das contratações. 

 

12.8.1.2. Somente serão aceitos atestados expedidos após a conclusão do contrato ou 

decorrido no mínimo 1 (um) ano do início de sua execução, exceto se houver sido firmado 

para ser executado em prazo inferior.  

 

12.8.1.3. Será aceito o somatório de atestados ou declarações para comprovar a capacidade 

técnica, desde que reste demonstrada a execução dos serviços por período não inferior a 2 

(dois) anos.  

 

12.8.1.4. Para a comprovação da experiência mínima de 2 (dois) anos, será aceito o 

somatório de atestados de períodos diferentes, não havendo obrigatoriedade dos dois anos 

serem ininterruptos. 

 

12.8.1.5. Não serão aceitos Atestados de Capacidade Técnicos emitidos pela própria 

licitante. 

 

12.9. Declarações 

 

12.9.1.  Declaração Unificada conforme modelo. (ANEXO III). 

 

12.10. Os licitantes enquadrados na categoria de microempresa, empresa de pequeno porte ou 

microempreendedor individual deverão apresentar toda a documentação requerida, mesmo que 

apresente qualquer restrição quanto à sua regularidade fiscal (alíneas c1, c2 e c3, d, e do item 11.9), 

a fim de que possa ser aplicado o disposto do art. 43 da Lei Complementar 123/2006, alterada pelas 

Leis Complementares n° 128/2008 e 147/2014. 

 

12.11. Havendo restrição na regularidade fiscal (alíneas c1, c2 e c3, d, e do item 12.9) da 

microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual, será assegurado o 

prazo de 5 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em que o proponente for 

declarado o vencedor do certame, prorrogáveis por igual período, a critério da Administração 

Pública, para a regularização da documentação, pagamento ou parcelamento do débito, e emissão de 

eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de certidão negativa, conforme o art. 43, §1° 

da Lei Complementar 123/06, alterada pelas Leis Complementares 128/2008 e 147/2014; 
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12.12. A não regularização da documentação, no prazo fixado acima, implicará decadência do 

direito de contratação, sem prejuízo das sanções previstas no art. 155 da Lei n.º 14.133/21, sendo 

facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para a 

assinatura da ata ou revogar a licitação. 

 

12.13. Para comprovarem que se enquadram na condição de ME/EPP e ter tratamento diferenciado, 

as empresas deverão apresentar juntamente com os documentos de habilitação, os documentos 

abaixo: 

 

12.13.1. Declaração demonstrando estar apta a receber tratamento diferenciado e afirmando 

estar na condição de ME/EPP, conforme modelo constante no anexo V deste edital; 

 

12.13.2. Certidão simplificada da Junta Comercial, emitida há menos de 12 meses da data 

prevista para abertura das propostas, na qual deverá comprovada esta condição. 

 

12.13.3. A declaração falsa relativa ao enquadramento na condição de ME ou EPP para fins 

de fruição dos benefícios da Lei Complementar nº. 123/2006 sujeitará o licitante, nos termos 

do art. 155 da Lei nº 14.133/2021, bem como caracteriza o crime previsto no art. 299 do 

Código Penal, sem prejuízo das demais sanções cabíveis. 

 

12.14. Em caso de divergência existente entre o rol de documentos exigidos neste Edital, para 

habilitação das Licitantes participantes do Certame, com o rol constante na página eletrônica 

da Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil Ltda www.bll.org.br, prevalecerá o primeiro. 

 

13. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA 

 

13.1. Encerrada a fase de lances, a proposta final do licitante declarado vencedor deverá ser 

encaminhada no prazo máximo de 02 (duas) horas contar da solicitação do Pregoeiro no sistema 

eletrônico, através do sistema em que ocorreu a disputa, e deverá: 

 

13.1.1. Ser redigida em língua portuguesa, digitada e digitalizada, em uma via, sem emendas, 

rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a última folha ser assinada e as demais rubricadas 

pelo licitante ou seu representante legal. 

 

13.1.2.  Conter a indicação do banco, número da conta e agência do licitante vencedor, para 

fins de pagamento. 

 

13.2. A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em consideração no decorrer 

da execução do contrato e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o caso. 

 

13.2.1. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada. 
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13.3. Os preços deverão ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitário em algarismos e 

o valor global em algarismos e por extenso. 

 

13.3.1. Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço global, prevalecerão os 

primeiros, no caso de divergência entre os valores numéricos e os valores expressos por 

extenso, prevalecerão estes últimos. 

 

13.4. A oferta deverá ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter 

alternativas de preço ou de qualquer outra condição que induza o julgamento a mais de um 

resultado, sob pena de desclassificação. 

 

13.5. A proposta deverá obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, não sendo considerada 

aquela que não corresponda às especificações ali contidas ou que estabeleça vínculo à proposta de 

outro licitante. 

 

13.6. As propostas que contenham a descrição do objeto, o valor e os documentos complementares 

estarão disponíveis na internet, após a homologação. 

 

13.7. A Câmara Municipal poderá solicitar ao licitante a prorrogação do prazo de validade da 

PROPOSTA por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitação quanto a aceitação serão 

formuladas por escrito, sendo facultado ao licitante recusar ou aceitar o pedido; entretanto, no caso 

de concordância, a PROPOSTA não poderá ser modificada. 

 

13.8. Do Encaminhamento da Documentação 
 

13.8.1. Será convocado a apresentar a documentação de habilitação apenas o licitante 

vencedor, no prazo de 02 (duas) horas. 

 

13.8.1.1.  Caso o licitante não apresente os documentos de habilitação no prazo citado 

no item anterior, será considerado inabilitado. 

 

132.8.1.2.  Concomitante à análise dos documentos enviados na plataforma BLL, o 

pregoeiro poderá utilizar o cadastro nacional SICAF para analisar a documentação da 

empresa melhor colocada, sendo esta documentação acessível aos demais participantes. 

 

13.8.2.  A convocação ocorrerá exclusivamente pelo sistema, devendo a licitante encaminhar, 

de forma digital, todos os documentos elencados no item 11 deste edital. 

 

13.8.3. Consideradas cumpridas todas as exigências do edital quanto à apresentação da 

documentação de habilitação e proposta final pelo licitante classificado em primeiro lugar, o 

pregoeiro o declarará vencedor. 
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13.8.4. Ocorrendo a inabilitação, o pregoeiro convocará o autor do segundo menor lance para 

apresentar sua documentação de habilitação e, se necessário, observado a ordem crescente de 

preço, os autores dos demais lances, desde que atendam ao critério de aceitabilidade 

estabelecido pelo instrumento convocatório, ou poderá revogar a licitação. 

 

14. DA MANIFESTAÇÃO DOS RECURSOS DO PROCESSO 

 

14.1. Ao final da sessão, na fase de habilitação, o pregoeiro verificará a conformidade dos 

documentos e proposta adequada e, caso toda documentação e proposta estejam conforme o edital, 

o pregoeiro comunicará através de mensagem no sistema da BLL que irá adiantar a fase do processo 

no sistema, de habilitação para em adjudicação, sendo facultada a qualquer licitante a possibilidade 

de manifestação de intenção de recorrer de forma motivada, isto é, indicando contra quais decisões 

pretende recorrer e por quais motivos, em campo próprio do sistema, da BLL, no prazo de 01 (uma) 

hora. 

 

14.1.1. Havendo quem se manifeste, caberá ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a 

existência de motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, 

fundamentadamente. 

 

14.1.2.  A falta de manifestação motivada do licitante, quanto à intenção de recorrer, no prazo 

estabelecido no item 13.1 e a não apresentação das razões do recurso no prazo legal, 

importarão na decadência desse direito, autorizando o Pregoeiro a adjudicar o objeto à 

licitante vencedora, encaminhando o processo para homologação pela autoridade superior. 

 

14.1.3.  Uma vez admitido o recurso, o recorrente terá, a partir de então, o prazo de 03 (três) 

dias para apresentar as razões, pelo sistema eletrônico, ficando os demais licitantes, desde 

logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazões também pelo sistema eletrônico, 

em outros três dias, que começarão a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes 

assegurada vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

 

14.1.4. Decorridos os prazos para os recursos e contrarrazões, o Pregoeiro terá até 05 (cinco) 

dias para:  

 

14.1.4.1. Negar admissibilidade ao recurso, quando interposto sem motivação ou fora do 

prazo estabelecido; 

 

14.1.4.2. Motivadamente, reconsiderar a decisão;  

 

14.1.4.3. Manter a decisão, encaminhando o recurso à autoridade julgadora, que terá 05 

(cinco) dias úteis para decidir. 

 

14.1.4.4. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de 

aproveitamento.  
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14.2. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, no endereço 

constante neste Edital.  

 

14.3. A publicidade do julgamento dos eventuais recursos se dará pelo sistema e vincularão os 

participantes e a administração, bem como serão disponibilizadas no site da Câmara Municipal de 

Araçatuba: www.aracatuba.sp.leg.br - Licitações e no Portal: Bolsa de Licitações do Brasil – BLL 

(https://bllcompras.com) para ciência de todos os interessados. 

 

14.4.  O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento. 

 

14.5. Não serão conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por 

representante não habilitado legalmente ou não identificado no processo para responder pelo 

proponente. Os documentos comprobatórios do representante legal (que comprovam os poderes 

legais) deverão ser enviados juntamente com o recurso. 

 

14.6.  Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, no Departamento 

de Licitações, da Câmara Municipal de Araçatuba, sito à Praça Nove de Julho n° 26, Centro, 

Araçatuba - SP, ou por meio de protocolo eletrônico. 

 

15. DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

 

15.1. A sessão pública poderá ser reaberta:  

 

15.1.1. nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à 

realização da sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, 

situação em que serão repetidos os atos anulados e os que dele dependam.  

 

15.2. Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o licitante declarado 

vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento equivalente ou não comprovar a 

regularização fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1º da LC nº 123/2006. Nessas hipóteses, 

serão adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.  

 

15.3. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão reaberta. 

 

15.3.1. A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”), e-mail, de acordo com 

a fase do procedimento licitatório. 

 

16. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

 

16.1. Na ausência de recurso, caberá ao pregoeiro adjudicar o objeto e encaminhar o processo 

devidamente instruído à autoridade superior e propor a homologação. 

http://www.aracatuba.sp.leg.br/
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16.2. Decididos os recursos, caso tenha e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade 

competente adjudicará o objeto e homologará o procedimento licitatório. 

 

17. RECUSA DE CONTRATAÇÃO 

 

17.1. Consideram-se motivos justificados para recusa da contratação: 

 

a) a alteração social, a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa que prejudique 

as contratações decorrentes do registro; 

 

b) a ocorrência de caso fortuito ou força maior, regularmente comprovada, impeditiva da 

execução do objeto da licitação; 

 

c) a decretação de falência ou a instauração de insolvência civil, salvo se decorrente de 

procedimento fraudulento, devidamente comprovado; 

 

d) a dissolução da sociedade ou o falecimento do fornecedor. 

 

17.2. A Câmara Municipal, diante da recusa, apurará as razões do interessado no próprio processo 

que deu origem à contratação, de que poderá resultar a liberação do compromisso por ele assumido, 

ou a rejeição da recusa e consequente aplicação das penalidades cabíveis, previstas neste Edital, 

sem embargo de lhe ser franqueado o contraditório e a ampla defesa. 

 

17.3. Na hipótese de ocorrência de caso fortuito ou de força maior que tenha o condão de motivar o 

atraso na entrega do objeto no prazo previsto neste Edital, deve(m), o(s) adjudicatário(s) 

submeter(em) os fatos, por escrito a Câmara, com as justificativas correspondentes, acompanhadas 

da comprovação devida, para análise e decisão, desde que dentro do prazo estabelecido para a 

entrega do serviço. 

 

18. DO CONTRATO 

 

18.1. Após a homologação e adjudicação pela autoridade competente, o licitante adjudicatário 

deverá assinar o contrato no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, contados a partir da data da 

convocação, podendo ser prorrogado uma única vez por igual período, conforme a minuta constante 

do Anexo IX deste Edital, sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções 

previstas neste Edital e no art. 90 da Lei Federal n.º 14.133/21. 

 

18.2. Se por ocasião da formalização do contrato as certidões de regularidade de débito do licitante 

adjudicatário perante o Sistema de Seguridade Social (I.N.S.S.), o Fundo de Garantia por Tempo de 

Serviço (F.G.T.S.) e a Fazenda Nacional, bem como a Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas ou 

Certidão Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeitos de Negativa, estiverem com os prazos de 

validade vencidos, a Câmara Municipal de Araçatuba verificará a situação por meio eletrônico hábil  
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de informações, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos 

passíveis de obtenção por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada. 

      

18.2.1. Se não for possível atualizá-las por meio eletrônico hábil de informações, o licitante 

adjudicatário será notificado para, no prazo de 2 (dois) dias úteis, comprovar a situação de 

regularidade de que trata o item 17.2 mediante a apresentação das certidões respectivas com 

prazos de validade em vigência, sob pena de a contratação não se realizar. 

 

18.3. É facultado à Câmara Municipal de Araçatuba, quando o licitante adjudicatário, regularmente 

convocado, não assinar o contrato no prazo de que trata o item 17.1, convocar licitantes 

remanescentes, na ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas mesmas condições 

propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto as propostas atualizadas de conformidade 

com este ato convocatório, ou revogar a licitação, independentemente da cominação prevista no art. 

90 da Lei Federal n.º 14.133/21. 

 

18.4. A Câmara Municipal de Araçatuba e os licitantes vinculam-se às condições deste instrumento 

convocatório e seus anexos, bem como às cláusulas do contrato a ser assinado. 

 

18.5. O contrato regular-se-á pelos preceitos de direito público, sendo aplicados, subsidiariamente, 

os princípios da teoria geral dos contratos e as disposições de direito privado. 

18.6. O contrato terá vigência de 05 (cinco) anos, contados a partir de __ de ______ de 2023, 

prorrogável por mais 10 anos, na forma dos artigos 105 a 107, da Lei Federal n. º 14.1333. 

 

19. DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

 

19.1. Das obrigações da Contratada: 

 

19.1.1. As disposições concernentes às obrigações da Contratante estão estabelecidas no 

Anexo I – Termo de Referência, bem como no Contrato.  

 

19.2. Das obrigações da contratante: 
 

19.2.1. As obrigações da Contratada são as estabelecidas no Anexo I – Termo de Referência, 

bem como no Contrato 

20. CRITÉRIO DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

20.1.1. As disposições concernentes ao critério de medição e pagamento estão estabelecidas 

no Anexo I – Termo de Referência, bem como no Contrato.  
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21. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

21.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 

consignados no Orçamento da Câmara Municipal de Araçatuba deste exercício e estão programadas 

em dotação orçamentária própria, para os exercícios seguintes na classificação abaixo: 

Gestão/Unidade:   01.01.02 – Câmara Municipal de Araçatuba 

Fonte:    01 - Tesouro 

Programa de Trabalho: 2001 - Manutenção das Atividades do Legislativo 

Elemento de Despesa:   3.3.90.37.00 – Locação de Mão de Obra 

 

21.2. A presente contratação é classificada como “Serviços de Natureza Contínua”, trata de uma 

despesa avaliada e planejada para os fins que determina os artigos 105 e 106 da Lei Federal n.º 

14.133, de 01 de abril de 2021- Lei de licitações e Contratos Administrativos. 

 

21.3. Os créditos orçamentários disponibilizados para a despesa em referência estão vinculados nas 

diretrizes, objetivos e metas do ente público, previsto no Plano Plurianual vigente, e serão 

compatíveis com a LDO – Lei de Diretrizes Orçamentária e com a LOA - Lei de Orçamento Anual 

no programa 0001 – Processo Legislativo na categoria funcional 01.02.00 e natureza de despesa 

3.3.90.37 – Locação de Mão de Obra.  

 

22. DA GESTÃO DO CONTRATO 

 

22.1. Nos termos do art. 117 Lei nº 14.133, de 2021, serão designados representantes para 

acompanhar e fiscalizar a execução do presente contrato, anotando em registro próprio todas as 

ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à regularização de 

falhas ou defeitos observados.  

 

22.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, 

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições 

técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da 

Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei nº 14.133, de 

2021.  

 

23. DAS PENALIDADES E MULTAS 

 

23.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o 

licitante/adjudicatário que: 

 

23.1.1. dar causa à inexecução parcial do contrato; 
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23.1.2. dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

 

23.1.3. dar causa à inexecução total do contrato; 

 

23.1.4. deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

 

23.1.5. não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

 

23.1.6. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

 

23.1.7. ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 

justificado; 

 

23.1.8. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 

 

23.1.9. fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

 

23.1.10. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

 

23.1.11. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

 

232.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

 

23.2.  Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições 

de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em 

qualquer momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances. 

 

23.3. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas previstas no item 23.1 as 

seguintes sanções: 

 

23.3.1. advertência; 

 

23.3.2. multa; 

 

23.3.3. impedimento de licitar e contratar; 

 

23.3.4. declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 
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23.4. Na aplicação das sanções serão considerados: 

 

23.4.1. a natureza e a gravidade da infração cometida; 

 

23.4.2. as peculiaridades do caso concreto; 

 

23.4.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

 

23.4.4. os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

 

23.5. A sanção prevista no item 23.3.1 será aplicada exclusivamente pela infração administrativa 

prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando não se justificar a imposição 

de penalidade mais grave. 

 

23.6. A sanção prevista no item 22.3.2, calculada na forma do edital ou do contrato, não poderá ser 

inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do 

contrato licitado ou celebrado com contratação direta e será aplicada ao responsável por qualquer 

das infrações administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/21. 

 

23.7. A sanção prevista no item 22.3.3 será aplicada ao responsável pelas infrações administrativas 

previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, quando não se 

justificar a imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar ou contratar no 

âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanção, 

pelo prazo máximo de 3 (três) anos. 

 

23.8. A sanção prevista no item 22.3.4 será aplicada ao responsável pelas infrações administrativas 

previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, bem como pelas 

infrações administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo 

que justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção referida no § 4º deste artigo, e 

impedirá o responsável de licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta 

de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos. 

 

23.9. As sanções previstas nos itens 22.3.1, 22.3.3 e 22.3.4 poderão ser aplicadas cumulativamente 

com a prevista no item 22.3.2. 

 

23.10. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento 

eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse valor, a diferença será 

descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 

 

23.11. A aplicação das sanções previstas no item 22.3 não exclui, em hipótese alguma, a obrigação 

de reparação integral do dano causado à Administração Pública. 
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24. DAS HIPÓTESES DE EXTINÇÃO DOS CONTRATOS 

 

24.1. Constituirão motivos para extinção do contrato, a qual deverá ser formalmente motivada nos 

autos do processo, assegurados o contraditório e a ampla defesa, as seguintes situações: 

 

I - não cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalícias ou de cláusulas 

contratuais, de especificações, de projetos ou de prazos; 

 

II - desatendimento das determinações regulares emitidas pela autoridade designada para 

acompanhar e fiscalizar sua execução ou por autoridade superior; 

 

III - alteração social ou modificação da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua 

capacidade de concluir o contrato; 

 

IV - decretação de falência ou de insolvência civil, dissolução da sociedade ou falecimento do 

contratado; 

 

V - caso fortuito ou força maior, regularmente comprovados, impeditivos da execução do 

contrato; 

 

VI - razões de interesse público, justificadas pela autoridade máxima do órgão ou da entidade 

contratante; 

 

VII - não cumprimento das obrigações relativas à reserva de cargos prevista em lei, bem como 

em outras normas específicas, para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência 

Social ou para aprendiz. 

 

24.2. O contratado terá direito à extinção do contrato nas seguintes hipóteses: 

 

I - supressão, por parte da Administração, de obras, serviços ou compras que acarrete 

modificação do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 da Lei 

14.133/21; 

 

II - suspensão de execução do contrato, por ordem escrita da Administração, por prazo 

superior a 3 (três) meses; 

 

III - repetidas suspensões que totalizem 90 (noventa) dias úteis, independentemente do 

pagamento obrigatório de indenizações pelas sucessivas e contratualmente imprevistas 

desmobilizações e mobilizações e outras previstas; 

 

IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissão da nota fiscal, dos pagamentos ou de 

parcelas de pagamentos devidos pela Administração por despesas de obras, serviços ou 

fornecimentos. 
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24.2.1.  As hipóteses de extinção a que se referem os incisos II, III e IV do item 24.2 

observarão as seguintes disposições: 

 

I - não serão admitidas em caso de calamidade pública, de grave perturbação da ordem 

interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha 

praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha contribuído; 

 

II - assegurarão ao contratado o direito de optar pela suspensão do cumprimento das 

obrigações assumidas até a normalização da situação, admitido o restabelecimento do 

equilíbrio econômico-financeiro do contrato, na forma da alínea “d” do inciso II do caput 

do art. 124 da Lei 14.133/21. 

 

24.3. Os emitentes das garantias previstas no art. 96 da Lei 14.133/21, quando for o caso, serão 

notificados pelo contratante quanto ao início de processo administrativo para apuração de 

descumprimento de cláusulas contratuais. 

 

24.4. A extinção do contrato poderá ser: 

 

I - determinada por ato unilateral e escrita da Administração, exceto no caso de 

descumprimento decorrente de sua própria conduta; 

 

II - consensual, por acordo entre as partes, por conciliação, por mediação ou por comitê de 

resolução de disputas, desde que haja interesse da Administração; 

 

III - determinada por decisão arbitral, em decorrência de cláusula compromissória ou 

compromisso arbitral, ou por decisão judicial. 

 

24.4.1. A extinção determinada por ato unilateral da Administração e a extinção 

consensual serão precedidas de autorização escrita e fundamentada da autoridade 

competente e reduzidas a termo no respectivo processo. 

 

24.4.2.  Quando a extinção decorrer de culpa exclusiva da Administração, o contratado 

será ressarcido pelos prejuízos regularmente comprovados que houver sofrido e terá direito 

a: 

 

I - pagamentos devidos pela execução do contrato até a data de extinção; 

 

24.5. A extinção determinada por ato unilateral da Administração poderá acarretar, sem prejuízo das 

sanções previstas nesta Lei, as seguintes consequências: 

 

I - assunção imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato 

próprio da Administração; 
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II - ocupação e utilização do local, das instalações, dos equipamentos, do material e do 

pessoal empregados na execução do contrato e necessários à sua continuidade; 

 

III - execução da garantia contratual para: 

 

a) ressarcimento da Administração Pública por prejuízos decorrentes da não execução; 

 

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiárias e previdenciárias, quando cabível; 

 

c) pagamento das multas devidas à Administração Pública; 

 

d) exigência da assunção da execução e da conclusão do objeto do contrato pela 

seguradora, quando cabível; 

 

IV - retenção dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuízos causados à 

Administração Pública e das multas aplicadas. 

 

20.5.1.  A aplicação das medidas previstas nos incisos I e II do item 20.5 ficará a critério 

da Administração, que poderá dar continuidade à obra ou ao serviço por execução direta ou 

indireta. 

 

24.5.2.  Na hipótese do inciso II do item 20.5, o ato deverá ser precedido de autorização 

expressa da autoridade competente, conforme o caso. 

 

25. DA REVOGAÇÃO E ANULAÇÃO 

 

25.1. Fica assegurado à Câmara Municipal de Araçatuba o direito de revogar a licitação por razões 

de interesse público decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulá-la em 

virtude de vício insanável. 

 

25.2. A declaração de nulidade de algum ato do procedimento somente resultará na nulidade dos 

atos que diretamente dele dependam. 

 

25.3. Quando da declaração de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade competente 

indicará expressamente os atos a que ela se estende. 

 

25.4. A nulidade do procedimento de licitação não gera obrigação de indenizar pela Administração. 

 

25.5. A nulidade da contratação opera efeitos retroativamente, impedindo os efeitos jurídicos que o 

contrato, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os já produzidos. 

 



 

 
 

CÂMARA MUNICIPAL DE ARAÇATUBA 

ESTADO DE SÃO PAULO 

DEPARTAMENTO DE FINANÇAS E ORÇAMENTO 
DFO/ LICITAÇÃO E CONTRATOS 

 

EDITAL 
 

 

35 Praça Nove de Julho, n.º 26 – Centro – CEP: 16010-060 – Telefone: (18) 3636-5040/5080 

Visite nosso site: www.aracatuba.sp.leg.br  

 
 

 

C. M. ARAÇATUBA 

  

RUBRICA FLS Nº 

 

 

C. M. ARAÇATUBA 

  

RUBRICA FLS Nº 

 

25.6. Nenhum ato será declarado nulo se do vício não resultar prejuízo ao interesse público ou aos 

demais interessados. 

 

25.7. A revogação ou anulação será precedida de procedimento administrativo, assegurado o 

contraditório e a ampla defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente 

fundamentado. 

 

25.8. A autoridade competente para anular ou revogar a licitação é o Presidente da Câmara 

Municipal de Araçatuba. 

 

 

26. DA FRAUDE E DA CORRUPÇÃO 

 

26.1. O contratado deve observar e fazer observar, por seus fornecedores e subcontratados, o mais 

alto padrão de ética durante todo o processo de licitação, de contratação e de execução do objeto 

contratual, cabendo-lhe a obrigação de afastar, reprimir e denunciar toda e qualquer prática que 

possa caracterizar fraude ou corrupção. 

 

26.1.1. Para os propósitos desta cláusula, definem-se as seguintes práticas: 

 

a) Prática Corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer 

vantagem com o objetivo de influenciar a ação de servidor público no processo de licitação ou 

na execução de contrato; 

 

b) Prática Fraudulenta: a falsificação ou omissão dos fatos, com o objetivo de influenciar o 

processo de licitação ou de execução de contrato; 

 

c) Prática Coercitiva: causar dano ou ameaçar causar dano, direta ou indiretamente, às pessoas 

ou sua propriedade, visando influenciar sua participação em um Processo de Contratação ou 

afetar a execução do contrato; 

 

d) Prática Obstrutiva: (I) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspeções ou fazer 

declarações falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de 

impedir materialmente a apuração de alegações de prática prevista, deste Edital; (II) atos cuja 

intenção seja impedir materialmente o exercício do direito de o organismo financeiro 

multilateral promover inspeção; 

 

26.2. Na hipótese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro multilateral, 

mediante adiantamento ou reembolso, este organismo imporá sanção sobre uma empresa ou pessoa 

física, inclusive declarando-a inelegível, indefinidamente ou por prazo determinado, para a outorga 

de contratos financiados pelo organismo se, em qualquer momento, constatar o envolvimento da 

empresa, diretamente ou por meio de um agente, em práticas corruptas, fraudulentas, colusivas, 
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coercitivas ou obstrutivas ao participar da licitação ou da execução um contrato financiado pelo 

organismo. 

 

26.2.1. Considerando os propósitos das cláusulas acima, o interessado, como condição para a 

contratação, concorda e autoriza que, na hipótese de o contrato vir a ser financiado, em parte 

ou integralmente, por organismo financeiro multilateral, mediante adiantamento ou 

reembolso, e o organismo financeiro e/ou pessoas por ele formalmente indicadas possam 

inspecionar o local de execução do contrato e todos os documentos, contas e registros 

relacionados à licitação e à execução do contrato. 

 

27. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

27.1. Quaisquer esclarecimentos adicionais e itens deste Edital por ventura duvidosos, poderão ser 

obtidos pelo fone (18) 3636-5040 e, ou (18) 3636-5080, até 03 (três) dias úteis antes da data 

marcada do Pregão Eletrônico. 

 

27.2. Não o fazendo neste prazo, pressupõe-se que os elementos fornecidos são suficientemente 

claros e precisos para permitir a continuidade dos procedimentos e a apreciação das propostas, não 

cabendo aos licitantes direito a qualquer reclamação posterior. 

 

27.3. O Pregoeiro poderá convocar servidores qualificados do Órgão, para oferecer suporte técnico 

e/ou jurídico às decisões da Comissão independente da equipe de apoio; 

 

27.4. As modificações ocorridas neste Edital obedecerão ao disposto no parágrafo 1º, do Art.55 da 

Lei nº 14.133/21. 

 

27.5. Cada licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações e dos documentos 

apresentados em qualquer fase da licitação, sendo-lhe exigível, ainda, em qualquer época ou 

oportunidade, a apresentação de outros documentos ou informações complementares que o 

Pregoeiro porventura julgar necessário. 

 

27.6. A participação nesta licitação implica na aceitação integral e irretratável das normas deste 

Edital e seu Termo de Referência, no Anexo I, bem como na observância dos preceitos legais e 

regulamentares que a regem. 

 

27.7. É facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase da licitação, promover diligência destinada a 

esclarecer ou a complementar a instrução do processo, em especial quanto à veracidade das 

declarações feitas ou apresentadas em razão do cumprimento das exigências deste Edital e seu 

Termo de Referência, no Anexo I. 

 

27.8. Os documentos da habilitação dos que forem excluídos do certame, ficarão em poder da 

Câmara. 
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27.9. À autoridade competente reserva-se o direito de revogar, anular, suspender ou adiar a presente 

licitação, por razões de interesse público ou por decorrência de fato superveniente comprovado, e 

anular no todo ou em parte, resguardando-se o direito de defesa no prazo de dois dias úteis, 

consoante prevê o artigo 165 da Lei nº 14.133/21, bem como, transferir a data de abertura, sem que 

isso caiba à licitante, direito a indenização, seja a que título for. 

 

27.10. A Câmara poderá anular o certame, por vício de legalidade, ou revogá-lo, por motivo de 

conveniência e oportunidade em razão de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e 

suficiente para justificar tal conduta. 

 

27.11. Na convocação dos remanescentes, será observada a classificação final da sessão originária 

do pregão e o disposto nos itens 11.1.1 e 11.1.2, devendo o(s) convocado(s) apresentar (em) os 

documentos de habilitação cuja validade tenha-se expirado no prazo transcorrido da data da 

primeira reunião. 

 

27.12. Os casos omissos no presente Edital serão resolvidos pelo Pregoeiro, com fundamento nas 

disposições da legislação em vigor. 

 

27.13. Os atos relativos às repostas de impugnações e recursos, e resultado da licitação serão 

publicados no Diário Oficial do Município de Araçatuba no endereço eletrônico:  

https://imprensaoficialmunicipal.com.br/aracatuba. 

 

27.14. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização 

do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil 

subsequente, no mesmo horário e local anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação 

da Comissão em contrário. 

 

28. DO FORO 

28.1. Fica eleito o foro de Araçatuba - SP, para dirimir quaisquer dúvidas oriundas desta Licitação. 

Araçatuba, 30 de maio de 2023. 

 

 

 

 

Alessandra Rocha 

Agente de Contratação 

 

https://imprensaoficialmunicipal.com.br/aracatuba


 

 
 

CÂMARA MUNICIPAL DE ARAÇATUBA 

ESTADO DE SÃO PAULO 

DEPARTAMENTO DE FINANÇAS E ORÇAMENTO 
DFO/ LICITAÇÃO E CONTRATOS 

 

EDITAL 
 

 

38 Praça Nove de Julho, n.º 26 – Centro – CEP: 16010-060 – Telefone: (18) 3636-5040/5080 

Visite nosso site: www.aracatuba.sp.leg.br  

 
 

 

C. M. ARAÇATUBA 

  

RUBRICA FLS Nº 

 

 

C. M. ARAÇATUBA 

  

RUBRICA FLS Nº 

 

 

Geralda Jucélia Nina Corrêa 

Diretora de Finanças e Orçamento 

 

 

De acordo, submeto o presente Edital à aprovação do Ordenador de Despesas. 

 

Em consonância com a legislação APROVO o presente Edital  

 

 

Aparecida Cristina Munhoz 

Presidente
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ANEXO I 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. DO OBJETO  

1.1. Contratação de pessoa jurídica para prestação de serviços de 02 postos de portaria/recepção, na 

Câmara Municipal de Araçatuba, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste 

Edital e seus anexos. 

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAÇÃO  

2.1. O serviço de Recepção se justifica pela necessidade de controle e identificação de pessoas que 

adentram à Câmara Municipal de Araçatuba, que tem como objetivo fazer o primeiro atendimento 

ao público, de forma rápida e eficiente, realizando a triagem e o devido encaminhamento para o 

atendimento específico, quando necessário. A opção da Câmara pela terceirização desses serviços é 

justificada pelo fato de que, embora sejam serviços de considerável importância, não estão 

relacionados diretamente à atividade finalística desta Casa, podendo ser executados por terceiros 

que detêm maior expertise na operação diária e no gerenciamento das contingências a eles 

correlatas. 

 

2.2. A licitação será regida pelas disposições contidas na Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 

2021, bem como pelas demais normas regulamentares aplicáveis à espécie, que as licitantes 

declaram conhecer e concordar. 

    

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO  

 

3.1. O serviço de Recepção se faz necessário para a realização de atendimento ao público, para 

realizar a triagem e o devido encaminhamento para o atendimento específico, quando necessário. 

 

4. DAS ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO  

 

4.1. Local de prestação dos serviços – Endereço 

 

4.1.1. Câmara Municipal de Araçatuba – Praça 9 de Julho, nº 26 – Centro – Cep: 16010-

060 - Araçatuba/SP. 

 

4.1.2.  A quantidade será de 02 (dois) postos de trabalho, com carga horária de 08 (oito) horas 

diárias.  

 

4.1.3. Horário: de segunda a sexta-feira, no período compreendido entre 08 horas e 17h30min. 

com intervalo de almoço de 1h30min. 

4.1.4. A carga horária semanal é equivalente a 40 (quarenta) horas.  
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4.1.4.1. Mesmo que os empregados disponibilizados possuam contratos com a Contratada 

com carga horária semanal de 44 (quarenta e quatro) horas, ser-lhe-ão exigidas na 

prestação dos serviços deste termo apenas as 40 (quarenta) horas, que deverão ser 

corretamente registradas em seus controles de ponto. 

 

4.1.5. Perfil do profissional: 

 

4.1.5.1. Maior de 18 anos.  

 

4.1.5.2. Escolaridade mínima exigida: 2º grau completo ou curso equivalente. 

  

4.1.5.3. Experiência em informática (Windows - Word - Excel - Internet - Intranet) e 

técnicas de atendimento ao público.  

 

4.1.5.4. Uso de uniforme (formal) que deverá ser fornecido pela empresa Contratada. 

 

4.2. A Contratada deverá organizar e implantar, de forma adequada e em sintonia com as 

necessidades da Câmara Municipal de Araçatuba, o planejamento, a execução e a supervisão 

permanente dos serviços, de forma a obter uma operação correta e eficaz, realizando os serviços de 

forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem as dependências objeto do 

serviço. 

  

4.3. Atribuições de Recepcionista (Serviço de Recepção):  

 

4.3.1. recepcionar, atender a chamadas telefônicas, receber e enviar e-mails/mensagens do 

público em geral, prestando as devidas informações, anotando e transmitindo os respectivos 

recados, quando solicitado; 

 

4.3.2.  identificar e encaminhar visitantes, obedecendo às normas internas do local;  

 

4.3.3. entregar, enviar, receber e repassar, correspondências, documentos, produtos, 

informações e/ou relatórios, organizando-os e distribuindo aos respectivos destinatários, 

conforme a necessidade do serviço; 

 

4.3.4. operar máquinas de escritório de natureza simples, tais como: telefones, computadores, 

impressoras, e outros; 

  

4.3.5. registrar os atendimentos para fins de controle; 

  

4.3.6. fotocopiar documentos quando houver necessidade; 

  

4.3.7. receber, protocolar, digitalizar, cadastrar e arquivar em pastas eletrônicas e/ou físicas os 

documentos; 
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4.3.8. postar comunicações e controlar a chegada de Avisos de Recebimento; 

 

4.3.9. guardar sigilo de assunto pertinente ao serviço; 

  

4.3.10. operar, sempre que necessário e de forma adequada, sistemas disponíveis para a 

execução dos serviços;  

 

4.3.11. manter atualizada a documentação utilizada no posto; 

  

4.3.12. prestar informações gerais sobre as atividades da Câmara Municipal de Araçatuba/SP; 

  

4.3.13. acessar os sistemas de informações utilizados pela Câmara Municipal de 

Araçatuba/SP, para busca de informações necessárias e registro de atividades e 

correspondências; 

  

4.3.14. ter boa dicção, demonstrar polidez, cortesia, ter capacidade de auto avaliação, respeito 

mútuo; 

 

 4.3.15. manter a higienização do local de trabalho; e comunicar qualquer situação que possa 

colocar em risco pessoas ou patrimônio das Unidades; 

 

4.3.16. tratar todos colegas de trabalho e demais pessoas com educação, urbanidade, presteza, 

fineza e atenção; 

  

4.3.17. abster-se da execução de atividades alheias aos objetivos previstos neste Termo de 

Referência, durante o horário em que estiver prestando os serviços; 

 4.3.18. encaminhar ao conhecimento da Contratada, através do fiscal do contrato, de forma 

imediata e em qualquer circunstância, a constatação de atitude suspeita observada nas 

dependências da Contratante;  

 

4.3.19. cumprir todas as normas e determinações legais emanadas do fiscal do contrato; 

  

4.3.20. portar crachá funcional com foto recente e usar uniforme completo;  

4.3.21. executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessárias ao bom desempenho do 

trabalho. 

 

5. PRAZO DE VIGÊNCIA 

5.1. O prazo de vigência deste Termo de Contrato é de cinco anos, a contar de 01 de julho de 2023,  

prorrogável por mais 10 anos, na forma dos artigos 105 a 107, da Lei Federal n. º 14.1333/21, desde que 

haja autorização formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos: 
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5.1.1.  Os serviços tenham sido prestados regularmente; 

5.1.2.  A Administração mantenha interesse na realização do serviço; 

5.1.3.  O valor do contrato permaneça economicamente vantajoso para a Administração e;  

5.1.4.   A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogação. 

6. GESTÃO DO CONTRATO 

 

6.1. Nos termos do art. 117 Lei nº 14.133, de 2021, serão designados servidores, por portaria na 

qual constará o nome, o cargo e a atividade para acompanhar e fiscalizar a execução do contrato, 

anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução e determinando o 

que for necessário à regularização de falhas ou defeitos observados.  

 

6.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, 

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições 

técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da 

Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei nº 14.133, de 

2021.  

 

7. DA PROPOSTA DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇO 

7.1.  Na formação do preço Mensal de cada serviço, a proponente deverá considerar os itens de 

custos conforme as descrições abaixo, devendo apresentá-los em tabela semelhante à deste TR. 

 

7.2. Planilha de Composição de Custos para Serviços de Recepção (02 Postos) 

 

PLANILHA DE COMPOSIÇÃO DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS MENSAL 

Processo de Contratação n.º 0__/2023 

Pregão Eletrônico n.º 0__/2023 

Data: __/__/2023 

Hora: __h 

SERVIÇO DE RECEPÇÃO 

Câmara Municipal de Araçatuba 

Araçatuba/SP 

Termo Aditivo a Convenção/Acordo Coletivo de Trabalho 
Nº 

SP003581/2023 

Ano do Acordo, Convenção ou Dissídio Coletivo 2023/2023 

Data base da categoria (dia/mês/ano)  

Categoria profissional (vinculada à execução contratual)  

  

IDENTIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS 

Tipo do Serviço Quantidade de 
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Postos a 

Contratar 

 Serviços de Recepção (Postos) 02 

 SALÁRIO NORMATIVO DA CATEGORIA PROFISSIONAL R$___________ 

 

 

MÓDULO 1 - COMPOSIÇÃO DA REMUNERAÇÃO 

 

1 COMPOSIÇÃO DA REMUNERAÇÃO VALOR (R$) 

A Salário Base  

C Outros (especificar)  

TOTAL DO MÓDULO 1  

 

MÓDULO 2 – ENCARGOS E BENEFÍCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIÁRIOS 

 

Submódulo 2.1 - 13º Salário, Férias e Adicional 

de Férias 

Percentual 

(%) 

VALOR (R$) 

A 13(Décimo-terceiro) salário  8,33 %  

B Férias  8,33 %  

C Adicional de Férias 2,77 %  

TOTAL SUBMÓDULO 2.1  

 

Submódulo 2.2 - GPS, FGTS e Outras 

Contribuições 

Percentual 
(%) 

VALOR 

(R$) 

A INSS  20,00%  

B Salário Educação  2,50%  

C SAT (Seguro Acidente de Trabalho) 3,00 %  

D SESC ou SESI 1,50%  

E SENAI - SENAC  1,00%  

F SEBRAE  0,60%  

G INCRA  0,20%  

H FGTS  8,00%  

TOTAL SUBMÓDULO 2.2  

 

Submódulo 2.3 - Benefícios Mensais e Diários VALOR      

(R$) 

 

A 

 

Transporte 

Quantidade (dias): 

______ 

 

Preço unitário da 

passagem (R$):_____ 

 

 

B Auxílio 

Alimentação/Refeição 

Quantidade 

(dias):______ 
Preço diário (R$):_____ 
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C Cesta Básica   

D Assistência Médica e Familiar   

E Outros (especificar)   

TOTAL SUBMÓDULO 2.3  

 

QUADRO-RESUMO DO MÓDULO 2 - ENCARGOS, BENEFÍCIOS ANUAIS, 

MENSAIS E DIÁRIOS 

Módulo 2 - Encargos, Benefícios Anuais, Mensais e Diários VALOR (R$) 

2.1 13º Salário, Férias e Adicional de Férias  

2.2 GPS, FGTS e Outras Contribuições  

2.3 Benefícios Mensais e Diários  

TOTAL DO MÓDULO 2  

 

MÓDULO 3 – PROVISÃO PARA RESCISÃO 

 

3 PROVISÃO PARA RESCISÃO  VALOR (R$) 

A Aviso Prévio Indenizado  

B Incidência do FGTS sobre Aviso Prévio Indenizado  

C 

Multa do FGTS e Contribuição Social sobre o Aviso Prévio 

Indenizado 

 

D Aviso Prévio Trabalhado   

E 

Incidência dos encargos do submódulo 2.2 sobre Aviso Prévio 

Trabalhado 

 

F 

Multa do FGTS e Contribuição Social sobre o Aviso Prévio 

Trabalhado.  

 

TOTAL DO MÓDULO 3  

 

MÓDULO 4 – CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 

 

Submódulo 4.1 - Ausências Legais VALOR (R$) 

A Férias   

B Ausências Legais  

C Licença Paternidade  

D Ausência por Acidente de Trabalho   

E Afastamento Maternidade  

F Outros (especificar)  

TOTAL SUBMÓDULO 4.1  

         

Submódulo 4.2 - Intrajornada VALOR (R$) 

A Intervalo para Repouso ou Alimentação  

TOTAL SUBMÓDULO 4.2  
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QUADRO-RESUMO DO MÓDULO 4 - CUSTO DE REPOSIÇÃO DO 

PROFISSIONAL AUSENTE 

Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente VALOR (R$) 

4.1 Ausências Legais  

4.2 Intrajornada  

TOTAL DO MÓDULO 4  

 

MÓDULO 5 – INSUMOS DIVERSOS 

 

5 INSUMOS DIVERSOS VALOR (R$) 

A Uniformes   

B Equipamentos  

C Outros (especificar)  

TOTAL DO MÓDULO 5  

 

MÓDULO 6 – CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO 

 

6 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO % VALOR (R$) 

A Custos Indiretos   

B Lucro   

C TRIBUTOS   

C.1 Tributos Federais (especificar)   

C.2 Tributos Estaduais (especificar)   

C.3 Tributos Municipais (especificar)   

TOTAL DO MÓDULO 6  

 

QUADRO-RESUMO DO CUSTO  

Mão de obra vinculada à execução contratual (valor por empregado) Valor (R$) 

A Módulo 1 – Composição da Remuneração  

B Módulo 2 – Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários  

C Módulo 3 – Provisão para Rescisão  

D Módulo 4 – Custo de Reposição do Profissional Ausente  

E Módulo 5 – Insumos Diversos  

Subtotal (A+B+C+D+E) 

F Módulo 6 – Custos Indiretos, Tributos e Lucro  

VALOR TOTAL MENSAL PARA 01 POSTO  

VALOR TOTAL MENSAL PARA 02 POSTOS  

VALOR TOTAL ANUAL PARA 2 POSTOS  
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7.3. Para o correto dimensionamento e elaboração da proposta, o licitante poderá realizar vistoria 

nas instalações do local de execução dos serviços, acompanhado por servidor designado para esse 

fim, de segunda à sexta-feira, até o dia útil anterior à data da abertura da sessão pública, das 9 às 17 

horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (18) 3636-5067.  

 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

 

8.1. A forma de seleção do fornecedor vencedor será pelo “menor preço”, desde que respeitados 

todos os critérios e as condições estabelecidas neste termo e no item 10 deste edital do qual é parte 

integrante. 

 

9. ESTIMATIVA DO VALOR 

 

9.1. Estima-se os seguintes valores mensais e anuais para o item: 

 

 

ITEM 

 

CATEGORIA 

PROFISSINAL 

QUANTIDADE   

DE 

POSTO 

VALOR ESTIMADO 

TOTAL MENSAL 

VALOR ESTIMADO 

ANUAL 

1 Recepcionista 02 R$ 9.525,00 R$ 114.300,00 

VALOR TOTAL MENSAL PARA 02 POSTOS POR EXTENSO: Nove mil e quinhentos e vinte 

e cinco reais 

VALOR TOTAL ANUAL PARA 02 POSTOS POR EXTENSO: Cento e quatorze mil e 

trezentos reais 

 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 

consignados no Orçamento da Câmara Municipal de Araçatuba deste exercício e estão programadas 

em dotação orçamentária própria, para os exercícios seguintes na classificação abaixo: 

Gestão/Unidade:  01.01.02 – Câmara Municipal de Araçatuba 

Fonte:  01 - Tesouro 

Programa de Trabalho: 2001 - Manutenção das Atividades do Legislativo 

Elemento de Despesa:  3.3.90.37.00 – Locação de Mão de Obra 

 

10.2. A presente contratação é classificada como “Serviços de Natureza Contínua”, trata de uma 

despesa avaliada e planejada para os fins que determina os artigos 105 e 106 da Lei Federal n.º 

14.133, de 01 de abril de 2021- Lei de licitações e Contratos Administrativos. 
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10.3. Os créditos orçamentários disponibilizados para a despesa em referência estão vinculados nas 

diretrizes, objetivos e metas do ente público, previsto no Plano Plurianual vigente, e serão 

compatíveis com a LDO – Lei de Diretrizes Orçamentária e com a LOA - Lei de Orçamento Anual 

no programa 0001 – Processo Legislativo na categoria funcional 01.02.00 e natureza de despesa 

3.3.90.37 – Locação de Mão de Obra. 

11. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

 

11.1. O pagamento mensal será efetuado pela Tesouraria da Contratante, em moeda nacional 

corrente, à vista, após a efetivação dos serviços, mediante apresentação da nota fiscal eletrônica, 

sendo creditado através de transferência eletrônica na conta corrente informada na Proposta pelo 

proponente vencedor. 

 

11.2. O pagamento somente será autorizado depois de efetuado o “atestado de realização dos serviços” 

pelo servidor competente/fiscal do contrato, condicionado este ato à verificação da conformidade da nota 

fiscal apresentada em relação aos serviços efetivamente prestados. 

 

11.3. O pagamento será realizado no prazo máximo de até 10 (dez) dias úteis, contados a partir do 

recebimento definitivo dos itens constantes de Nota Fiscal, por meio de transferência eletrônica  na conta 

corrente informada na Proposta pelo proponente vencedor. 

 

11.4. Antes de cada pagamento à contratada, será realizada consulta aos sites oficiais para verificar a 

manutenção das condições de habilitação exigidas no instrumento convocatório, juntamente com os 

seguintes comprovantes, sob pena de retenção de pagamento, rescisão contratual e demais 

cominações legais.  

 

11.5. A contratada deverá apresentar a documentação juntamente com a Nota Fiscal, 

preferentemente até o 5.º (quinto) dia útil do mês subsequente ao da prestação dos serviços, ficando 

condicionada a liberação do pagamento os seguintes documentos: 

 

11.5.1. extrato da conta do INSS e do FGTS referente ao mês imediatamente anterior da 

prestação do serviço, com a autenticação mecânica ou acompanhada do comprovante de 

recolhimento bancário ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela 

Internet; 

 

11.5.2. cópia do Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informações à Previdência 

Social - SEFIP e da folha de pagamento específica para os serviços realizados sob o 

contrato, relacionando respectivamente todos os empregados colocados à disposição desta, 

referente ao mês imediatamente anterior da prestação do serviço; 

 

11.5.3. comprovantes de pagamento dos salários referente ao mês imediatamente anterior, 

com a apresentação de um dos seguintes documentos: 
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a) Comprovante de depósito em conta bancária do empregado; ou  

 

b) Comprovante de pagamento a cada empregado ou recibo de cada um deles, 

contendo a identificação da empresa, mês de referência, data de 

pagamento/recebimento e assinatura do funcionário. 

 

11.6. Havendo irregularidade nos documentos pertinentes à contratação, ou, ainda, circunstância que impeça 

a liquidação da despesa, como, por exemplo, obrigação financeira pendente, decorrente de penalidade 

imposta ou inadimplência, o pagamento ficará retido até que a Contratada providencie as medidas 

saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da 

situação, não acarretando qualquer ônus para a Contratante. 

 

11.7. Persistindo a irregularidade, a contratante deverá adotar as medidas necessárias. 

 

11.8. O Imposto sobre Serviços de Qualquer Natureza (I.S.S.Q.N.) é devido no Município que a 

prestação do serviço estiver envolvida, em consonância com as disposições contidas na Lei 

Complementar Federal n.º 116, de 31 de julho de 2003. 

 

11.9. A Câmara Municipal de Araçatuba reterá as contribuições destinadas à Seguridade Social de 

acordo com a Lei Federal n.º 8.212, de 24 de julho de 1991 e normas vigentes. 

 

11.10. Quando for constatada qualquer irregularidade na nota fiscal, a Câmara Municipal de 

Araçatuba solicitará, imediatamente, à contratada carta de correção, quando couber, que deverá ser 

encaminhada à Tesouraria da Câmara Municipal de Araçatuba no prazo de 2 (dois) dias úteis. 

 

11.11. Caso a contratada não apresente carta de correção no prazo estipulado, o prazo para 

pagamento será reiniciado a partir da data da sua apresentação. 

 

11.12. Todo e qualquer pagamento será efetuado direta e exclusivamente à contratada, eximindo-se 

a Câmara Municipal de Araçatuba de obrigações a terceiros por títulos colocados em cobrança, 

descontos, caução ou outra modalidade de circulação ou garantia, inclusive quanto a direitos 

emergentes desta, ficando estabelecido que, em hipótese alguma, aceitará tais títulos, os quais serão 

devolvidos, incontinente, à pessoa física ou jurídica que os houver apresentado. 

 

11.13. Extinguindo-se a relação contratual, o pagamento à contratada será efetuado de forma 

proporcional, retratando os dias eventualmente não compreendidos na última quitação. 

 

11.14. A Câmara Municipal de Araçatuba não se responsabilizará por quaisquer autuações fiscais e 

gravames futuros decorrentes de interpretações errôneas por parte da contratada quanto à aplicação 

de tributos e suas alíquotas, suspensões, base de cálculo, isenções etc. 

 



 

 
 

CÂMARA MUNICIPAL DE ARAÇATUBA 

ESTADO DE SÃO PAULO 

DEPARTAMENTO DE FINANÇAS E ORÇAMENTO 
DFO/ LICITAÇÃO E CONTRATOS 

 

EDITAL 
 

 

49 Praça Nove de Julho, n.º 26 – Centro – CEP: 16010-060 – Telefone: (18) 3636-5040/5080 

Visite nosso site: www.aracatuba.sp.leg.br  

 
 

 

C. M. ARAÇATUBA 

  

RUBRICA FLS Nº 

 

 

C. M. ARAÇATUBA 

  

RUBRICA FLS Nº 

 

11.15. Nenhum pagamento será efetuado à contratada enquanto pendente de liquidação qualquer 

obrigação financeira de penalidade que lhe tenha sido imposta. 

 

12. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE 

 

12.1. São obrigações da Contratada::   

 

12.1.1. executar os serviços conforme especificações deste Termo de Referência e de sua 

proposta, dentro da melhor técnica e qualidade, com a alocação dos empregados necessários 

ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais.  

 

12.1.2. disponibilizar empregados habilitados e com os conhecimentos necessários dos 

serviços a serem executados, em conformidade com as normas e determinações em vigor.  

 

12.1.3. não disponibilizar empregado menor de dezoito anos.  

 

12.1.4. vedar a disponibilização, na execução dos serviços, de empregado que seja familiar de 

agente público ocupante de cargo em comissão ou função de confiança na Câmara Municipal 

de Araçatuba, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010 

 

12.1.5. providenciar a imediata substituição de seus empregados nos casos em que ficar 

constatado descumprimento das obrigações relativas à execução do serviço, conforme descrito 

neste Termo de Referência, bem como nos casos de falta ao serviço, exames médicos, 

afastamento médico, licença, férias, demissões e outros, devendo apresentar previamente o 

respectivo substituto ao Fiscal do Contrato.  

 

12.1.6. instruir seus empregados quanto à necessidade de acatar as Normas Internas da 

Câmara Municipal de Araçatuba e a respeito das atividades a serem desempenhadas, 

alertando-os a não executar atividades não abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada 

relatar toda e qualquer ocorrência neste sentido, a fim de evitar desvio de função.  

 

12.1.7. no caso de necessidade de afastamentos da(o) recepcionista(o) por prazos 

prolongados, motivados por tratamento de saúde, licença ou férias, disponibilizar a(o) 

substituta(o) com 2 (dois) dias de antecedência da saída da(o) titular, para viabilização de 

treinamento e repasse das atribuições.  

 

12.1.8. A contratada deverá entregar mensalmente junto com a Nota Fiscal os seguintes 

documentos:  

 

12.1.8.1. extrato da conta do INSS e do FGTS referente ao mês imediatamente anterior 

da prestação do serviço, com a autenticação mecânica ou acompanhada do comprovante 

de recolhimento bancário ou o comprovante emitido quando o recolhimento for 

efetuado pela Internet; 
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12.1.8.2. Cópia do Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informações à 

Previdência Social - SEFIP e da folha de pagamento específica para os serviços 

realizados sob o contrato, relacionando respectivamente todos os empregados colocados 

à disposição desta, referente ao mês imediatamente anterior da prestação do serviço; 

 

12.1.8.3. Comprovantes de pagamento dos salários referente ao mês imediatamente 

anterior da prestação do serviço com a apresentação de um dos seguintes documentos:  

 

a) comprovante de depósito em conta bancária do empregado; ou 

 

b) comprovante de pagamento a cada empregado ou recibo de cada um deles, contendo a 

identificação da empresa, mês de referência, data de pagamento/ recebimento e assinatura do 

funcionário.  

 

12.1.8.4. comprovantes de entrega de benefícios suplementares (vale-transporte, vale-

alimentação, entre outros), a que estiver obrigada por força de lei, Acordo, Convenção ou 

Dissídio Coletivo de Trabalho, de todos os empregados colocados à disposição desta, 

referente ao mês imediatamente anterior da prestação do serviço. 

 

12.1.8.5. A contratada deverá entregar cópia da documentação abaixo relacionada, quando da 

extinção ou rescisão do contrato, após o último mês de prestação dos serviços:  

 

12.1.8.5.1. termos de rescisão dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de 

serviço, devidamente homologados, quando exigível pelo sindicato da categoria;  

 

12.1.8.5.2. guias de recolhimento da contribuição previdenciária e do FGTS, referentes às      

rescisões contratuais;  

 

12.1.8.5.3. extratos dos depósitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de 

cada empregado dispensado;  

 

12.1.8.5.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados. 

 

12.1.9. Comunicar à  Câmara Municipal de Araçatuba, a ocorrência de qualquer fato impeditivo à 

fiel execução do contrato, bem como providenciar a imediata correção das deficiências apontadas 

pelo Contratante quanto à execução dos serviços contratados, mesmo que para isso uma solução não 

prevista em contrato tenha que ser apresentada, para aprovação e implementação, sem ônus 

adicionais para a Câmara Municipal de Araçatuba, desde que de responsabilidade da Contratada, 

responsabilizando-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, de acordo com os 

artigos 14 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990).  

 

12.1.10. Manter preposto para representá-la na execução do contrato.  
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12.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do 

contrato.  

 

12.1.12. Por ocasião do encerramento da prestação dos serviços ou em razão da dispensa de 

empregado vinculado à execução contratual, a Contratada deverá entregar a seguinte  documentação 

pertinente a cada trabalhador:  

 

a) termos de rescisão dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de serviço, 

devidamente homologados, quando exigível pelo sindicato da categoria; 

 

b)  guias de recolhimento da contribuição previdenciária e do FGTS, referentes às rescisões 

contratuais; 

 

c) extratos dos depósitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada 

empregado dispensado; e  

 

d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados. 

 

12.1.13 Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

por ele assumidas, todas as condições exigidas para a habilitação na licitação  

 

12.1.14. Cumprir as exigências relativas à reserva de cargos prevista em lei, bem como em 

outras normas específicas, para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social 

ou para aprendiz 

 

12.2. São Obrigações da Contratante: 

 

12.2.1. efetuar o pagamento à Contratada nas condições pactuadas; 

 

12.2.2. acompanhar e fiscalizar a execução deste contrato, por meio de servidores 

especialmente designado para tanto;  

 

12.2.3. comunicar imediatamente à Contratada qualquer irregularidade manifestada na 

execução deste contrato. 

 

12.2.4. a Câmara de Araçatuba não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 

Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente objeto, bem como por 

qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, 

prepostos ou subordinados. 
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ANEXO II 

MODELO DE PROPOSTA DE OFERTAS  

 

Processo de Contratação n.º 005/2023 

Pregão Eletrônico n.º 002/2023 

 

DADOS DO LICITANTE 

Denominação: 

Endereço:  Bairro:  

CEP:  Telefone: Cel.: 

e-mail pessoal: C.N.P.J. n.º   

e-mail institucional: 

 

Objeto: Contratação de pessoa jurídica para prestação de serviços de 02 postos de 

portaria/recepção, na Câmara Municipal de Araçatuba, conforme condições, quantidades e 

exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

ITEM CATEGORIA 

PROFISSINAL 

VALOR TOTAL MENSAL DA 

PLANILHA 

VALOR TOTAL ANUAL DA 

PLANILHA 

1 
Recepcionista 

(02 postos) 
R$________ R$__________ 

VALOR TOTAL MENSAL DA PLANILHA POR EXTENSO: ________________________. 

 

VALOR TOTAL ANUAL DA PLANILHA POR EXTENSO: _________________________. 

 

Declaro que cumpro as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência, para reabilitado da 

Previdência Social e para aprendiz; 

Declaro que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 

menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, 

XXXIII, da Constituição; 

Declaro que o (s) valor (s) proposto (s) estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente 

na prestação de serviços; 

 

Declaro que compreendo a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados 

na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e 

nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta; 
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Declaro sob as penas da lei, nos termos do art. 68 VI, da Lei Federal n. º 14.133/21, que a empresa se 

encontra em situação regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere à observância do disposto no 

art. 7.º, XXXIII, da Constituição Federal. 

 

Declaro, sob as penas da lei, que o (s) produto (s) /serviços (s) ofertado (s) atende (m) a todas as 

especificações técnicas e condições constantes neste Termo de Referência. 

 

Declaro de que a empresa tomou conhecimento de todas as informações e das condições locais para o 

cumprimento das obrigações objeto da licitação. 

 

DADOS BANCÁRIOS: 

 

- Nome do Banco: _________, Agência nº ___________, Conta Corrente nº___________. 

 

 

_________________, ____ de __________de  2023 

 

________________________________ 

(nome completo do representante da empresa e n.º da Cédula de Identidade) 

 

 

Planilha de Composição de Custos para Serviços de Recepção (02 Postos) 

 

PLANILHA DE COMPOSIÇÃO DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS MENSAL 

Processo de Contratação n.º 0__/2023 

Pregão Eletrônico n.º 0__/2023 

Data: __/__/2023 

Hora: __h 

SERVIÇO DE RECEPÇÃO 

Câmara Municipal de Araçatuba 

Araçatuba/SP 

Termo Aditivo a Convenção/Acordo Coletivo de Trabalho 
Nº 

SP003581/2023 

Ano do Acordo, Convenção ou Dissídio Coletivo 2023/2023 

Data base da categoria (dia/mês/ano)  

Categoria profissional (vinculada à execução contratual)  

  

IDENTIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS 

Tipo do Serviço 

Quantidade de 

Postos a 

Contratar 
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 Serviços de Recepção (Postos) 02 

 SALÁRIO NORMATIVO DA CATEGORIA PROFISSIONAL R$___________ 

 

 

MÓDULO 1 - COMPOSIÇÃO DA REMUNERAÇÃO 

 

1 COMPOSIÇÃO DA REMUNERAÇÃO VALOR (R$) 

A Salário Base  

C Outros (especificar)  

TOTAL DO MÓDULO 1  

 

MÓDULO 2 – ENCARGOS E BENEFÍCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIÁRIOS 

 

Submódulo 2.1 - 13º Salário, Férias e Adicional de 

Férias 

Percentual 

(%) 

VALOR (R$) 

A 13(Décimo-terceiro) salário  8,33 %  

B Férias  8,33 %  

C Adicional de Férias 2,77 %  

TOTAL SUBMÓDULO 2.1  

 

Submódulo 2.2 - GPS, FGTS e Outras Contribuições Percentual 
(%) 

VALOR 

(R$) 

A INSS  20,00%  

B Salário Educação  2,50%  

C SAT (Seguro Acidente de Trabalho) 3,00 %  

D SESC ou SESI 1,50%  

E SENAI - SENAC  1,00%  

F SEBRAE  0,60%  

G INCRA  0,20%  

H FGTS  8,00%  

TOTAL SUBMÓDULO 2.2  

 

Submódulo 2.3 - Benefícios Mensais e Diários VALOR      

(R$) 

 

A 

 

Transporte 

Quantidade (dias): 

______ 

 

Preço unitário da 

passagem (R$):_____ 

 

 

B Auxílio 

Alimentação/Refeição 

Quantidade 

(dias):______ 
Preço diário (R$):_____ 

  

C Cesta Básica   

D Assistência Médica e Familiar   
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E Outros (especificar)   

TOTAL SUBMÓDULO 2.3  

 

QUADRO-RESUMO DO MÓDULO 2 - ENCARGOS, BENEFÍCIOS ANUAIS, MENSAIS 

E DIÁRIOS 

Módulo 2 - Encargos, Benefícios Anuais, Mensais e Diários VALOR (R$) 

2.1 13º Salário, Férias e Adicional de Férias  

2.2 GPS, FGTS e Outras Contribuições  

2.3 Benefícios Mensais e Diários  

TOTAL DO MÓDULO 2  

 

MÓDULO 3 – PROVISÃO PARA RESCISÃO 

 

3 PROVISÃO PARA RESCISÃO  VALOR (R$) 

A Aviso Prévio Indenizado  

B Incidência do FGTS sobre Aviso Prévio Indenizado  

C 

Multa do FGTS e Contribuição Social sobre o Aviso Prévio 

Indenizado 

 

D Aviso Prévio Trabalhado   

E 

Incidência dos encargos do submódulo 2.2 sobre Aviso Prévio 

Trabalhado 

 

F 

Multa do FGTS e Contribuição Social sobre o Aviso Prévio 

Trabalhado.  

 

TOTAL DO MÓDULO 3  

 

MÓDULO 4 – CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 

 

Submódulo 4.1 - Ausências Legais VALOR (R$) 

A Férias   

B Ausências Legais  

C Licença Paternidade  

D Ausência por Acidente de Trabalho   

E Afastamento Maternidade  

F Outros (especificar)  

TOTAL SUBMÓDULO 4.1  

         

Submódulo 4.2 - Intrajornada VALOR (R$) 

A Intervalo para Repouso ou Alimentação  

TOTAL SUBMÓDULO 4.2  

 

QUADRO-RESUMO DO MÓDULO 4 - CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL 
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AUSENTE 

Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente VALOR (R$) 

4.1 Ausências Legais  

4.2 Intrajornada  

TOTAL DO MÓDULO 4  

 

MÓDULO 5 – INSUMOS DIVERSOS 

 

5 INSUMOS DIVERSOS VALOR (R$) 

A Uniformes   

B Equipamentos  

C Outros (especificar)  

TOTAL DO MÓDULO 5  

 

MÓDULO 6 – CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO 

 

6 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO % VALOR (R$) 

A Custos Indiretos   

B Lucro   

C TRIBUTOS   

C.1 Tributos Federais (especificar)   

C.2 Tributos Estaduais (especificar)   

C.3 Tributos Municipais (especificar)   

TOTAL DO MÓDULO 6  

 

QUADRO-RESUMO DO CUSTO  

Mão de obra vinculada à execução contratual (valor por empregado) Valor (R$) 

A Módulo 1 – Composição da Remuneração  

B Módulo 2 – Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários  

C Módulo 3 – Provisão para Rescisão  

D Módulo 4 – Custo de Reposição do Profissional Ausente  

E Módulo 5 – Insumos Diversos  

Subtotal (A+B+C+D+E) 

F Módulo 6 – Custos Indiretos, Tributos e Lucro  

VALOR TOTAL MENSAL PARA 01 POSTO  

VALOR TOTAL MENSAL PARA 02 POSTOS  

VALOR TOTAL ANUAL PARA 2 POSTOS  
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ANEXO III 
 

MODELO DE DECLARAÇÃO UNIFICADA 

 

 

Ao pregoeiro e equipe de apoio 

Câmara Municipal de Araçatuba 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº __/2023 

 

Pelo presente instrumento, a empresa ........................., CNPJ nº ......................, com sede na 

............................................, através de seu representante legal infra-assinado, que: 

 

1) Declaramos, para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n.º 14.133/21, que não 

empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 

empregamos menores de 16 (dezesseis) anos. Ressalva ainda, que, caso empregue menores na 

condição de aprendiz (a partir de 14 anos, deverá informar tal situação no mesmo documento). 

 

2) Declaramos, sob as penas da lei, que a empresa não foi declarada inidônea para licitar ou 

contratar com a Administração Pública e que até a presente data inexistem fatos impeditivos para 

sua habilitação no presente processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 

 

3) Declaramos para todos os fins de direito, que conhecemos as especificações do objeto e os 

termos constantes neste Edital e seu(s) anexos, e que, concordamos com todos os termos constantes 

no mesmo e ainda, que possuímos todas as condições para atender e cumprir todas as exigências de 

fornecimento ali contidas, inclusive com relação a documentação, que está sendo apresentada para 

fins de habilitação. 

 

4) Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de proponente dos procedimentos 

licitatórios, instaurados por esta Câmara Municipal, que o(a) responsável legal da empresa é o(a) 

Sr.(a)................................................, Portador(a) do RG sob nº ................................................. e CPF  

Nº........................................................, cuja função/cargo é..................................................(sócio 

administrador/procurador/diretor/etc), responsável pela assinatura do contrato. 

 

5) Declaramos para os devidos fins que não possuímos nenhum sócio, ligado ao Prefeito, Vice-

Prefeito,Vereadores ou Secretários Municipais, por matrimônio ou parentesco, afim ou 

consangüíneo, até o segundo grau, ou por adoção, bem como também não possuímos em nosso 

quadro social, nenhum Servidor do Município. 

 

6) Declaramos de que a empresa não contratará empregados com incompatibilidade com as 

autoridades contratantes ou ocupantes de cargos de direção ou de assessoramento até o terceiro 

grau, na forma da Súmula Vinculante nº 013 do STF (Supremo Tribunal Federal). 
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7) Declaro que cumpro as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 

reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

 

8) Declaramos que as propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para 

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas 

normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta 

vigentes na data de entrega das propostas. 

 

9) Declaramos que a empresa atende aos requisitos de habilitação e que o declarante responderá 

pela veracidade das informações prestadas, na forma da lei. 

 

.............................................................................., ........, ................................... de 2023. 

 

                                          Assinatura do Responsável pela Empresa 

                                                          (Nome legível e cargo) 
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ANEXO IV 

 

DECLARAÇÃO DE SITUAÇÃO REGULAR PERANTE A JUSTIÇA DO TRABALHO 

 

 

 

Eu, ________________________________ (nome completo), portador(a) 

da Cédula de Identidade R.G. n.º _______________________, representante legal da empresa 

_________________________ (denominação da pessoa jurídica), interessada em participar do 

Processo de Contratação n.º 005/2023 – Pregão Eletrônico n.º 002/2023, realizado pela Câmara 

Municipal de Araçatuba, DECLARO, sob as penas da lei, nos termos do art. 68, V, da Lei Federal 

n.º 14.133, de 01 de Abril de  1993, que a empresa se encontra em situação regular perante a Justiça 

do Trabalho, no que se refere à observância do disposto no art. 7.º, XXXIII, da Constituição 

Federal. 

 

__________________, ____ de _____________ de 2023 

 

 

 

______________________________________________ 

(nome completo do representante da empresa e assinatura) 
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ANEXO V 

 

DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

 

 

 

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuízo das sanções e multas previstas 

neste ato convocatório, que a empresa _____________________________ (denominação da pessoa 

jurídica), inscrita no C.N.P.J. sob o n.º _________________________, é 

_________________________ (microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do 

enquadramento previsto na Lei Complementar Federal n.º 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos 

termos declaro conhecer na íntegra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferência de 

contratação como critério de desempate no Processo de Contratação n.º 005/2023 – Pregão 

Eletrônico n.º 002/2023, realizado pela Câmara Municipal de Araçatuba.  

DECLARO, ainda que a empresa não tem celebrado contratos com outra 

Administração pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins 

de enquadramento das microempresas ou empresa de pequeno porte. 

 

__________________, ____ de _____________ de 2023 

 

 

 

____________________________________________ 

(Assinatura do representante legal) 

Nome: 

R.G. n.º: 
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ANEXO VI 

 

DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO ÀS NORMAS RELATIVAS A SAÚDE E 

SEGURANÇA DO TRABALHO 

 

 

 

Eu, ________________________________ (nome completo), portador(a) 

da Cédula de Identidade R.G. n.º _______________________, representante legal da empresa 

_________________________ (denominação da pessoa jurídica), interessada em participar do 

Processo de Contratação n.º 005/2023 – Pregão Eletrônico n.º 002/2023, realizado pela Câmara 

Municipal de Araçatuba, DECLARO, sob as penas da lei, que a empresa atende as normas relativas 

a saúde e segurança do trabalho. 

 

__________________, ____ de _____________ de 2023 

 

 

 

 

______________________________________________ 

(nome completo do representante da empresa e assinatura) 
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ANEXO VII 

 

MINUTA DO CONTRATO 

 

CONTRATO QUE CELEBRAM, ENTRE SI, A CÂMARA 

MUNICIPAL DE ARAÇATUBA E ___________________, NA 

PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS DE 02 POSTOS DE 

PORTARIA/RECEPÇÃO DA CÂMARA MUNICIPAL DE 

ARAÇATUBA. 

 

Pelo presente instrumento particular, de um lado a Câmara Municipal de 

Araçatuba, localizada na Praça Nove de Julho, n.º 26, Centro, CEP: 16010-060, inscrita no 

C.N.P.J. sob o n.º 51.097.830/0001-10, doravante denominada CONTRATANTE, representada 

neste ato por sua Presidente Vereadora Aparecida Cristina Munhoz e do outro a empresa 

__________________, com sede na _____________, n.º ________, Bairro ____________, CEP: 

________, no Município de __________, Estado de _________, inscrita no C.N.P.J. sob o n.º 

____________, doravante denominada CONTRATADA, por meio de seu(sua) representante legal, 

Sr. __________,  portador(a) da Cédula de Identidade R.G. n.º ___________ SSP/SP, inscrito(a) no 

C.P.F. sob o n.º ___________, considerando-se a proposta mais vantajosa, pela Presidente da 

Câmara Municipal de Araçatuba, do Processo de Contratação n.º 005/2023 – Pregão Eletrônico  n.º 

002/2023, resolvem celebrar este contrato, na melhor forma de direito público e das disposições de 

direito privado, o qual se regerá pelas seguintes cláusulas e condições: 

 

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – DA LEGISLAÇÃO 

 

1.1. O presente contrato é firmado com base na Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021, 

bem como pelas demais normas regulamentares aplicáveis à espécie, que a CONTRATADA 

declara conhecer e concordar. 

1.2.  Este Termo de Contrato vincula-se ao Processo de Contratação n.º 005/2023 – Pregão 

Eletrônico  n.º 002/2023 e à proposta vencedora, independentemente de transcrição. 

2 . CLÁUSULA SEGUNDA – DO OBJETO 

2.1. Contratação de pessoa jurídica para prestação de serviços de 02 postos de portaria/recepção, em 

regime de empreitada por preço global, na Câmara Municipal de Araçatuba, conforme condições, 

quantidades e exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

3. CLÁUSULA TERCEIRA – DO REGIME DE EXECUÇÃO OU A FORMA DE 

FORNECIMENTO 

 

3.1. Contratação da execução de serviços objeto do presente contrato por preço certo e total, na 

forma de prestação de execução indireta com prestação de serviços contínuos. 
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4. CLÁUSULA QUARTA – DO PREÇO 

 

4.1. O valor total anual do presente contrato é de R$_________ (_______________), sendo que a 

CONTRATADA perceberá a importância mensal de R$_________ (________________), 

referente à 02 (dois) postos de serviço. 

5. CLÁUSULA OITAVA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

5.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 

consignados no Orçamento da Câmara Municipal de Araçatuba deste exercício e estão programadas 

em dotação orçamentária própria, para os exercícios seguintes na classificação abaixo: 

Gestão/Unidade:   01.01.02 - Câmara Municipal de Araçatuba 

Fonte:    01 – Tesouro  

Programa de Trabalho: 2001 - Manutenção das Atividades do Legislativo 

Elemento de Despesa:   3.3.90.37.00 – Locação de Mão de Obra 

 

5.2. A presente contratação é classificada como “Serviços de Natureza Contínua”, trata de uma 

despesa avaliada e planejada para os fins que determina os artigos 105 e 106 da Lei Federal n.º 

14.133, de 01 de abril de 2021- Lei de licitações e Contratos Administrativos. 

 

5.3. Os créditos orçamentários disponibilizados para a despesa em referência estão vinculados nas 

diretrizes, objetivos e metas do ente público, previsto no Plano Plurianual vigente, e serão 

compatíveis com a LDO – Lei de Diretrizes Orçamentária e com a LOA - Lei de Orçamento Anual 

no programa 0001 – Processo Legislativo na categoria funcional 01.02.00 e natureza de despesa 

3.3.90.37 – Locação de Mão de Obra. 

6. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

 

6.1. O pagamento mensal será efetuado pela Tesouraria da Contratante, em moeda nacional 

corrente, à vista, após a efetivação dos serviços, mediante apresentação da nota fiscal eletrônica, 

sendo creditado através de transferência eletrônica na conta corrente informada na Proposta pelo 

proponente vencedor. 

 

6.2. O pagamento somente será autorizado depois de efetuado o “atestado de realização dos serviços” pelo 

servidor competente/fiscal do contrato, condicionado este ato à verificação da conformidade da nota fiscal 

apresentada em relação aos serviços efetivamente prestados. 

 

6.3. O pagamento será realizado no prazo máximo de até 10 (dez) dias úteis, contados a partir do 

recebimento definitivo dos itens constantes de Nota Fiscal, por meio de transferência eletrônica  na conta 

corrente informada na Proposta pelo proponente vencedor. 
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6.4. Antes de cada pagamento à contratada, será realizada consulta aos sites oficiais para verificar a 

manutenção das condições de habilitação exigidas no instrumento convocatório.  

 

6.5. A contratada deverá apresentar a documentação juntamente com a Nota Fiscal, preferentemente 

até o 5.º (quinto) dia útil do mês subsequente ao da prestação dos serviços, ficando condicionada a 

liberação do pagamento os seguintes documentos: 

 

6.5.1. extrato da conta do INSS e do FGTS referente ao mês imediatamente anterior da 

prestação do serviço, com a autenticação mecânica ou acompanhada do comprovante de 

recolhimento bancário ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela 

Internet; 

 

6.5.2. cópia do Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informações à Previdência 

Social - SEFIP e da folha de pagamento específica para os serviços realizados sob o 

contrato, relacionando respectivamente todos os empregados colocados à disposição desta, 

referente ao mês imediatamente anterior da prestação do serviço; 

 

6.5.3. comprovantes de pagamento dos salários referente ao mês imediatamente anterior, 

com a apresentação de um dos seguintes documentos: 

 

a) Comprovante de depósito em conta bancária do empregado; ou  

 

b) Comprovante de pagamento a cada empregado ou recibo de cada um deles, 

contendo a identificação da empresa, mês de referência, data de 

pagamento/recebimento e assinatura do funcionário. 

 

6.6. Havendo irregularidade nos documentos pertinentes à contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a 

liquidação da despesa, como, por exemplo, obrigação financeira pendente, decorrente de penalidade imposta 

ou inadimplência, o pagamento ficará retido até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta 

hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não 

acarretando qualquer ônus para a Contratante. 

 

6.7. Persistindo a irregularidade, a contratante deverá adotar as medidas necessárias. 

 

6.8. O Imposto sobre Serviços de Qualquer Natureza (I.S.S.Q.N.) é devido no Município que a 

prestação do serviço estiver envolvida, em consonância com as disposições contidas na Lei 

Complementar Federal n.º 116, de 31 de julho de 2003. 
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6.9. A Câmara Municipal de Araçatuba reterá as contribuições destinadas à Seguridade Social de 

acordo com a Lei Federal n.º 8.212, de 24 de julho de 1991 e normas vigentes. 

 

6.10. Quando for constatada qualquer irregularidade na nota fiscal, a Câmara Municipal de 

Araçatuba solicitará, imediatamente, à contratada carta de correção, quando couber, que deverá ser 

encaminhada à Tesouraria da Câmara Municipal de Araçatuba no prazo de 2 (dois) dias úteis. 

 

6.11. Caso a contratada não apresente carta de correção no prazo estipulado, o prazo para 

pagamento será reiniciado a partir da data da sua apresentação. 

 

6.12. Todo e qualquer pagamento será efetuado direta e exclusivamente à contratada, eximindo-se a 

Câmara Municipal de Araçatuba de obrigações a terceiros por títulos colocados em cobrança, 

descontos, caução ou outra modalidade de circulação ou garantia, inclusive quanto a direitos 

emergentes desta, ficando estabelecido que, em hipótese alguma, aceitará tais títulos, os quais serão 

devolvidos, incontinente, à pessoa física ou jurídica que os houver apresentado. 

 

6.13. Extinguindo-se a relação contratual, o pagamento à contratada será efetuado de forma 

proporcional, retratando os dias eventualmente não compreendidos na última quitação. 

 

6.14. A Câmara Municipal de Araçatuba não se responsabilizará por quaisquer autuações fiscais e 

gravames futuros decorrentes de interpretações errôneas por parte da contratada quanto à aplicação 

de tributos e suas alíquotas, suspensões, base de cálculo, isenções etc. 

 

6.15. Nenhum pagamento será efetuado à contratada enquanto pendente de liquidação qualquer 

obrigação financeira de penalidade que lhe tenha sido imposta. 

7. CLÁUSULA SÉTIMA – DA VIGÊNCIA 

 

7.1. O contrato terá vigência de 05 (cinco) anos, contados a partir de 01 de julho de 2023,  

prorrogável por mais 10 anos, na forma dos artigos 105 a 107 da Lei Federal n.º 14.1333/21, desde 

que haja autorização formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos: 

7.1.1.  Os serviços tenham sido prestados regularmente; 

7.1.2.  A Administração mantenha interesse na realização do serviço; 

7.1.3.  O valor do contrato permaneça economicamente vantajoso para a Administração e;  

7.1.4.   A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogação. 

8. CLÁUSULA SEXTA – REPACTUAÇÃO 

 

8.1. Visando à adequação aos novos preços praticados no mercado, desde que solicitado pela 

CONTRATADA e observado o interregno mínimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no 
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subitem 6.4, o valor consignado neste Termo de Contrato será repactuado, competindo à a 

CONTRATADA efetuar a comprovação da variação dos custos dos serviços por meio de Planilha 

de Custos e Formação de Preços, acompanhada da apresentação do novo acordo, dissídio ou 

convenção coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato. 

8.2. A repactuação poderá ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessárias, em respeito ao 

princípio da anualidade do reajustamento dos preços da contratação, podendo ser realizada em 

momentos distintos para discutir a variação de custos que tenham sua anualidade resultante em 

datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mão de obra e os custos decorrentes dos 

insumos necessários à execução do serviço. 

8.3. O interregno mínimo de 1 (um) ano para a primeira repactuação será contado: 

8.3.1. Para os custos relativos à mão de obra, vinculados à data-base da categoria profissional: a 

partir dos efeitos financeiros do acordo, dissídio ou convenção coletiva de trabalho, vigente à época 

da apresentação da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato; 

8.4. Nas repactuações subsequentes à primeira, o interregno de um ano será computado da última 

repactuação correspondente à mesma parcela objeto de nova solicitação. Entende-se como última 

repactuação, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que 

celebrada ou apostilada.  

8.5. Caso, na data da prorrogação contratual, ainda não tenha sido celebrado o novo acordo, 

dissídio ou convenção coletiva da categoria, ou ainda não tenha sido possível à CONTRATANTE 

ou à CONTRATADA proceder aos cálculos devidos, deverá ser inserida cláusula no termo aditivo 

de prorrogação para resguardar o direito futuro à repactuação, a ser exercido tão logo se disponha 

dos valores reajustados, sob pena de preclusão.  

8.6. É vedada a inclusão, por ocasião da repactuação, de benefícios não previstos na proposta 

inicial, exceto quando se tornarem obrigatórios por força de instrumento legal, sentença normativa, 

Acordo , Convenção e Dissídio Coletivo de Trabalho.   

8.7. A CONTRATANTE não se vincula às disposições contidas em Acordos, Dissídios ou 

Convenções Coletivas, que tratem do pagamento de participação dos trabalhadores nos lucros ou 

resultados da empresa contratada, de matéria não trabalhista, ou que estabeleçam direitos não 

previstos em lei, tais como valores ou índices obrigatórios de encargos sociais ou previdenciários, 

bem como de preços para os insumos relacionados ao exercício da atividade.   

8.8. A decisão sobre o pedido de repactuação deve ser feita no prazo máximo de sessenta dias, 

contados a partir da solicitação e da entrega dos comprovantes de variação dos custos. 

8.9. As repactuações serão formalizadas por meio de apostilamentos, exceto quando coincidirem 

com a prorrogação contratual, caso em que deverão ser formalizadas por aditamento ao contrato. 
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9. CLÁUSULA NONA - DAS OBRIGAÇÕES  

 

 9.1. São obrigações da Contratada: 

 

9.1.1. executar os serviços conforme especificações deste Contrato e de sua proposta, dentro 

da melhor técnica e qualidade, com a alocação dos empregados necessários ao perfeito 

cumprimento das cláusulas contratuais. 

 

9.1.2. disponibilizar empregados habilitados e com os conhecimentos necessários dos serviços 

a serem executados, em conformidade com as normas e determinações em vigor.  

 

9.1.3. não disponibilizar empregado menor de dezoito anos.  

 

9.1.4. vedar a disponibilização, na execução dos serviços, de empregado que seja familiar de 

agente público ocupante de cargo em comissão ou função de confiança na Câmara Municipal 

de Araçatuba, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010 

 

9.1.5. providenciar a imediata substituição de seus empregados nos casos em que ficar 

constatado descumprimento das obrigações relativas à execução do serviço, conforme descrito 

neste Termo de Referência, bem como nos casos de falta ao serviço, exames médicos, 

afastamento médico, licença, férias, demissões e outros, devendo apresentar previamente o 

respectivo substituto ao Fiscal do Contrato.  

 

9.1.6. instruir seus empregados quanto à necessidade de acatar as Normas Internas da Câmara 

Municipal de Araçatuba e a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a 

não executar atividades não abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar toda e 

qualquer ocorrência neste sentido, a fim de evitar desvio de função.  

 

9.1.7. no caso de necessidade de afastamentos da(o) recepcionista(o) por prazos prolongados, 

motivados por tratamento de saúde, licença ou férias, disponibilizar a(o) substituta(o) com 2 

(dois) dias de antecedência da saída da(o) titular, para viabilização de treinamento e repasse 

das atribuições.  

 

9.1.8. A contratada deverá entregar mensalmente junto com a Nota Fiscal os seguintes 

documentos:  

 

9.1.8.1. extrato da conta do INSS e do FGTS referente ao mês imediatamente anterior da 

prestação do serviço, com a autenticação mecânica ou acompanhada do comprovante de 

recolhimento bancário ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela 

Internet; 

 

9.1.8.2. cópia do Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informações à Previdência 

Social - SEFIP e da folha de pagamento específica para os serviços realizados sob o 
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contrato, relacionando respectivamente todos os empregados colocados à disposição desta, 

referente ao mês imediatamente anterior da prestação do serviço; 

 

9.1.8.3. comprovantes de pagamento dos salários referente ao mês imediatamente anterior 

da prestação do serviço com a apresentação de um dos seguintes documento:  

 

a) comprovante de depósito em conta bancária do empregado; ou 

 

b) comprovante de pagamento a cada empregado ou recibo de cada um deles, contendo a 

identificação da empresa, mês de referência, data de pagamento/ recebimento e assinatura 

do funcionário.  

 

9.1.8.4. comprovantes de entrega de benefícios suplementares (vale-transporte, vale-

alimentação, entre outros), a que estiver obrigada por força de lei, Acordo, Convenção ou 

Dissídio Coletivo de Trabalho, de todos os empregados colocados à disposição desta, 

referente ao mês imediatamente anterior da prestação do serviço. 

 

9.1.8.5. A contratada deverá entregar cópia da documentação abaixo relacionada, quando 

da extinção ou rescisão do contrato, após o último mês de prestação dos serviços:  

 

9.1.8.5.1. termos de rescisão dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de 

serviço, devidamente homologados, quando exigível pelo sindicato da categoria;  

 

9.1.8.5.2. guias de recolhimento da contribuição previdenciária e do FGTS, referentes às      

rescisões contratuais;  

 

9.1.8.5.3. extratos dos depósitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS 

de cada empregado dispensado;  

 

9.1.8.5.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados. 

 

9.1.2. Comunicar à  Câmara Municipal de Araçatuba, a ocorrência de qualquer fato 

impeditivo à fiel execução do contrato, bem como providenciar a imediata correção das 

deficiências apontadas pelo Contratante quanto à execução dos serviços contratados, mesmo 

que para isso uma solução não prevista em contrato tenha que ser apresentada, para aprovação 

e implementação, sem ônus adicionais para a Câmara Municipal de Araçatuba, desde que de 

responsabilidade da Contratada, responsabilizando-se pelos vícios e danos decorrentes da 

execução do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Código de Defesa do 

Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990).  

 

9.1.3. Manter preposto para representá-la na execução do contrato.  
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9.1.4. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do 

contrato.  

 

9.1.5. Por ocasião do encerramento da prestação dos serviços ou em razão da dispensa de 

empregado vinculado à execução contratual, a Contratada deverá entregar a seguinte  

documentação pertinente a cada trabalhador:  

 

a) termos de rescisão dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de serviço, 

devidamente homologados, quando exigível pelo sindicato da categoria; 

b)  guias de recolhimento da contribuição previdenciária e do FGTS, referentes às rescisões 

contratuais; 

c) extratos dos depósitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada 

empregado dispensado; e  

d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados. 

 

9.1.6. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

por ele assumidas, todas as condições exigidas para a habilitação na licitação  

 

9.1.7. Cumprir as exigências relativas à reserva de cargos prevista em lei, bem como em 

outras normas específicas, para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social 

ou para aprendiz. 

 

9.2. São Obrigações da Contratante: 

 

9.2.1 efetuar o pagamento à Contratada nas condições pactuadas; 

 

9.2.2 acompanhar e fiscalizar a execução deste contrato, por meio de servidores especialmente 

designado para tanto;  

 

9.2.3 comunicar imediatamente à Contratada qualquer irregularidade manifestada na 

execução deste contrato. 

 

9.2.4 a Câmara de Araçatuba não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 

Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente objeto, bem como por 

qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, 

prepostos ou subordinados. 

 

10. CLÁUSULA DÉCIMA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS.  

 

10.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o 

licitante/adjudicatário que: 

 

10.1.1. dar causa à inexecução parcial do contrato; 
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10.1.2. dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

 

10.1.3. dar causa à inexecução total do contrato; 

 

10.1.4. deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

 

10.1.5. não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

 

10.1.6. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

 

10.1.7. ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 

justificado; 

 

10.1.8. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 

 

10.1.9. fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

 

10.1.10. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

 

10.1.11. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

 

10.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

 

10.2.  Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições 

de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em 

qualquer momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances. 

 

10.3. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas previstas no item 22.1 as 

seguintes sanções: 

 

10.3.1. advertência; 

 

10.3.2. multa; 

 

10.3.3. impedimento de licitar e contratar; 

 

10.3.4. declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

 



 

 
 

CÂMARA MUNICIPAL DE ARAÇATUBA 

ESTADO DE SÃO PAULO 

DEPARTAMENTO DE FINANÇAS E ORÇAMENTO 
DFO/ LICITAÇÃO E CONTRATOS 

 

EDITAL 
 

 

71 Praça Nove de Julho, n.º 26 – Centro – CEP: 16010-060 – Telefone: (18) 3636-5040/5080 

Visite nosso site: www.aracatuba.sp.leg.br  

 
 

 

C. M. ARAÇATUBA 

  

RUBRICA FLS Nº 

 

 

C. M. ARAÇATUBA 

  

RUBRICA FLS Nº 

 

10.4. Na aplicação das sanções serão considerados: 

 

10.4.1. a natureza e a gravidade da infração cometida; 

 

10.4.2. as peculiaridades do caso concreto; 

 

10.4.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

 

10.4.4. os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

 

10.5. A sanção prevista no item 10.3.1 será aplicada exclusivamente pela infração administrativa 

prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando não se justificar a imposição 

de penalidade mais grave. 

 

10.6. A sanção prevista no item 10.3.2, calculada na forma do edital ou do contrato, não poderá ser 

inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do 

contrato licitado ou celebrado com contratação direta e será aplicada ao responsável por qualquer 

das infrações administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/21. 

 

10.7. A sanção prevista no item 10.3.3 será aplicada ao responsável pelas infrações administrativas 

previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, quando não se 

justificar a imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar ou contratar no 

âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanção, 

pelo prazo máximo de 3 (três) anos. 

 

10.8. A sanção prevista no item 22.3.4 será aplicada ao responsável pelas infrações administrativas 

previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, bem como pelas 

infrações administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo 

que justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção referida no § 4º deste artigo, e 

impedirá o responsável de licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta 

de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos. 

 

10.9. As sanções previstas nos itens 10.3.1, 10.3.3 e 10.3.4 poderão ser aplicadas cumulativamente 

com a prevista no item 10.3.2. 

 

10.10. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento 

eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse valor, a diferença será 

descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 

 

10.11. A aplicação das sanções previstas no item 10.3 não exclui, em hipótese alguma, a obrigação 

de reparação integral do dano causado à Administração Pública. 
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11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – GESTÃO DO CONTRATO 

 

11.1. Nos termos do art. 117 Lei nº 14.133, de 2021, serão designados representantes para 

acompanhar e fiscalizar a execução do presente contrato, anotando em registro próprio todas as 

ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à regularização de 

falhas ou defeitos observados.  

 

11.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, 

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições 

técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da 

Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei nº 14.133, de 

2021.  

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA EXTINÇÃO 

 

12.1. O presente Termo de Contrato poderá ser extinto nas hipóteses previstas no art. 137 e incisos 

da Lei nº 14.133, de 2021.  

12.2. Os casos de extinção contratual serão formalmente motivados, assegurando-se à 

CONTRATADA o direito à prévia e ampla defesa. 

13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DAS VEDAÇÕES 

 

13.1. É vedado à Contratada: 

13.2. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operação financeira; 

13.3. Interromper a execução dos serviços sob alegação de inadimplemento por parte da 

Contratante, salvo nos casos previstos em lei. 

14. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DOS CASOS OMISSOS 

 

14.1. Os casos omissos serão decididos pela Contratante, segundo as disposições contidas na Lei nº 

14.133, de 2021 e demais normas aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições contidas 

na Lei nº 8.078, de 1990 – Códigos de Defesa do Consumidor – e normas e princípios gerais dos 

contratos. 

15.CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – FORO 

 

15.1. É eleito o Foro da Comarca de Araçatuba para dirimir os litígios que decorrerem da execução 

deste Termo de Contrato que não possam ser compostos pela conciliação, conforme art. 92, §1º da 

Lei nº 14.133/21. 
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Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas vias 

de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas 

testemunhas.  

 

ARAÇATUBA, ___ DE _________ DE 2023 

 

CONTRATANTE 

 

 

Aparecida Cristina Munhoz 

Presidente 

 

CONTRATADA 

 

_______________________________________ 

 

 

TESTEMUNHAS: 

 

 

Nome:  ____________________   Nome: ____________________ 

R.G. n.º ___________________   R.G. n.º ___________________ 

 


